Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 94/2020
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 25 listopada 2020 r.

Regulamin Dzialania
Stalej Senackiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

l. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Dziatania Statej Senackiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych, zwany dalej
,»Regulaminem”, okresla zasady i tryb dziatania Statej Senackiej Komisji ds. Etyki Badan
Naukowych Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej
,»Komisjg”.

N

§2

Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okre§lonych w Statucie APS

i w niniejszym Regulaminie.

Komisja jest organem pomocniczym Senatu.

Wszelkie wnioski lub inne sprawy powinny by¢ zgtaszane do Komisji poprzez:

a) Wypelnienie wniosku dostepnego na stronie APS w zaktadce Komisji (zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu);

b) Przestanie wypelionego wniosku wraz z wymaganymi zalgcznikami oraz opisu
projektu badawczego drogg elektroniczng poprzez poczte APS na adres e-mail
Sekretarza Komisji (podany na stronie APS w zakladce Komisji) w terminie co
najmniej 14 dni przed posiedzeniem Komisji przewidzianym w kalendarzu posiedzen
Komisji dostgpnym na stronie APS w zakladce Komisji. W przypadku projektow
recenzowanych wniosek oraz opis projektu powinien uwzglednia¢ zmiany dokonane
zgodnie z uwagami recenzentow lub inng form¢ odpowiedzi na recenzje
zaakceptowane przez recenzentéw projektu;

C) Sporzadzenie na wniosek Sekretarza Komisji koniecznych uzupelnien dokumentaciji;

d) Sprawy wykraczajace poza wnioskowanie o oceng etycznosci projektowanych badan
naukowych mogg by¢ kierowane do Komisji na minimum siedem dni przed
posiedzeniem Komisji poprzez poczte¢ elektroniczng APS na adres e-mail
Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego lub Sekretarza Komisji.

W przypadku uznania takiej koniecznosci Komisja moze si¢ zwroci¢ do Biura Obstugi
Badan 1 Wspotpracy z Zagranicg o przekazanie recenzji stosownych projektow.
Komisja informuje wnioskodawcg/osobe zgtaszajaca sprawe o konieczno$ci dostarczenia
dodatkowych dokumentéw lub informacji oraz o mozliwym terminie rozpoznania
whniosku/sprawy w terminie 7 dni od wptynigcia wniosku, w formie elektronicznej
poprzez  przestanie  wiadomosci e-mail na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy/zglaszajacego wskazany we wniosku/zgltoszeniu lub jednostki go
obstugujace;.

Komisja moze wyda¢ opinig:

a) pozytywna,



b) pozytywna z warunkiem naniesienia wskazanych przez Komisj¢ zmian w projekcie

badawczym,

¢) negatywna.
6. Opiniec Komisji wydawane sg w formie pisemnej. Opinie, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2—-3
zawierajg pisemne uzasadnienie.
7. Opinia, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 2, oznacza, ze planowane badanic nie budzi
zasadniczych zastrzezen etycznych i jego realizacja jest mozliwa po wprowadzeniu
wskazanych przez Komisje zmian. Wnioskodawca ma mozliwos¢ jednokrotnej korekty
projektu badan uwzgledniajacej wszystkie uwagi Komisji. Wnioskodawca moze konsultowac
wprowadzane zmiany z wskazanym przez Komisj¢ cztonkiem Komisji. Poprawiony wniosek
wraz z wymagang dokumentacja bedzie procedowany zgodnie z zasadami skladania
wnioskow do Komisji okreslonym w ust. 3-5, nie wczesniej niz na kolejnym posiedzeniu
Komisji.
8. Opinia negatywna uniemozliwia przeprowadzenie planowanych badan (w przypadku badan
finansowanych ze srodkow APS).
8. W przypadku braku jednomyslnosci co do oceny danego projektu, Komisja dokonuje oceny
droga glosowania. W przypadku braku rozstrzygniecia decyduje glos Przewodniczacego
Komisji. Cztonkowie niezgadzajacy si¢ z oceng projektu moga zglosi¢ zdanie odrgbne do
protokotu posiedzenia nie p6zniej niz 7 dni po posiedzeniu.

§3
1. Kadencja Komisji rozpoczyna si¢ z dniem wyboru, a konczy wraz z uplywem kadencji
Senatu APS.
2. Mandat cztonka Komisji wygasa w razie:
1) uptywu kadencji,
2) odwotania przez Senat,
3) zrzeczenia si¢ mandatu,
4) $mierci,
5) wygasnigcia mandatu cztonka Senatu,
6) utraty statusu studenta lub doktoranta,
7) rozwigzania stosunku pracy z Uczelnig.
3. Decyzje o uzupehieniu sktadu Komisji podejmuje Senat.

1. Sklad Komisji

§4
1. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego, Sekretarza i
Protokolanta oraz pozostatych cztonkéw wybranych przez Senat w tym przedstawiciela
Samorzadu Studentéw APS i przedstawiciela Samorzadu Doktorantow.
2. Wiceprzewodniczacego, Sekretarza i Protokolanta wybiera Komisja ze swojego grona
bezwzgledng wigkszoscig glosow na pierwszym posiedzeniu Komisji w gltosowaniu
jawnym.

§5
1. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji lub niemozno$ci dzialania jego zadania
wykonuje Wiceprzewodniczacy.
2. Sekretarz Komisji przygotowuje dokumentacje spraw rozpatrywanych na posiedzeniach,
gromadzi dokumentacje¢ prowadzonych spraw, powiadamia cztonkéw Komisji o terminie,



miejscu wyznaczonym przez Przewodniczacego i ustalonym porzadku posiedzenia oraz
przechowuje i prowadzi rejestr protokotow z posiedzen Komisji.

. Protokét z kazdego posiedzenia Komisji przygotowuje Protokolant. Protokot powinien
stwierdza¢ wazno$¢ zwotania posiedzenia Komisji, przyjety porzadek obrad, imiona i
nazwiska obecnych czlonkow Komisji, tres¢ podjetych uchwal, wyniki glosowan oraz
zdania odrgbne. Ponadto protoko6t powinien zawiera¢ gtowne tezy sformutowane podczas
dyskusji. Protokot jest przekazany przez Protokolanta droga elektroniczng wszystkim
cztonkom Komisji w terminie 7 dniu od daty posiedzenia. Cztonkowie Komisji moga
zglosi¢ swoje uwagi do protokotu w terminie 3 dni do daty jego otrzymania. Protokot
podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz Komisji.

Czlonkowie Komisji uczestniczag w jej pracach poprzez udzial w posiedzeniach i
realizacj¢ zadan wynikajacych z prac Komisji.

. W ramach Komisji sposrod cztonkow Komisji mozna utworzy¢ zespot roboczy, ktorego
celem jest rozpatrywanie wnioskéw i spraw indywidualnych z zakresu prac Komisji.
Zespot roboczy wybierany jest w glosowaniu przez cztonkéw Komisji. Uchwata 0
powotaniu zespotu reguluje zakres prac zespolu oraz podstawowe zasady pracy zespotu i
procedowania wnioskow przez zespot. Zespoly moga mie¢ charakter staty lub mogg by¢
powotywane doraznie, W celu rozpatrzenia konkretnego wniosku, jaki wptynat do Komisji
lub innej sprawy bedacej przedmiotem prac Komisji.

. Powotujac zespot Komisja wybiera jego Przewodniczacego, ktory jest odpowiedzialny za
koordynowanie prac zespotu oraz przedstawienie wynikéw prac zespotu Komisji w
terminach pozwalajacych na rozpatrzenie wniosku, jaki wptynat do Komisji lub sprawy,
bez zbednej zwloki.

I1l.  Zadania Komisji

§6
Zadaniem Komisji jest opiniowanie projektow badan naukowych z udziatem cztowieka,
ktore wiazg si¢ z ryzykiem dla zdrowia fizycznego lub psychicznego uczestnikow,
ryzykiem naruszenia ich prywatnosci badZz poniesieniem przez nich innych strat
osobistych, spolecznych lub prawnych. Projekty badan moga mie¢ charakter
eksperymentalny,  obserwacyjny, ankietowy, sondazowy 1 innych badan
nieinterwencyjnych z udziatlem cztowieka.
. Komisja nie opiniuje projektow badan naukowych z udzialem cztowieka, ktoére maja
charakter eksperymentow medycznych.
. Komisja opiniuje projekty badan naukowych, ktorych kierownikiem lub wykonawcg jest
pracownik APS lub doktorant APS, w tym projekty badan realizowanych w ramach prac
habilitacyjnych, doktorskich, prac wtasnych, zadan statutowych.
. Komisja opiniuje projekty badan, ktore nie zostatly uprzednio przedtozone do oceny
komisjom do spraw etyki badan naukowych dziatajacym przy wydzialach, instytutach lub
jednostkach naukowych innych uczelni.
. Komisja opiniuje projekty badan naukowych z udzialem czlowieka na wniosek
kierownikow projektow.
. Komisja wydaje opinie na polecenia organéw APS dotyczace probleméw zwigzanych z
etyka badan naukowych.
Do zadan Komisji nalezy rowniez wydawanie opinii w sprawach zgloszonych przez
Przewodniczacego Senatu.
. W przypadku potencjalnego konfliktu interesow cztonek Komisji ma obowigzek ztozy¢
wniosek do Przewodniczacego Komisji o wylaczenie go z oceny projektow naukowych
lub opiniowania probleméw, o ktorych mowa w ust. 61 7.



10.

Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do przestrzegania przepisow RODO, w tym
zachowania w tajemnicy wszystkich pozyskanych podczas opiniowania informacji.
Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 I 2 moga by¢ realizowane w ramach zespotlu
powotanego przez Komisje.

§7

Komisja przedktada Przewodniczacemu Senatu — Rektorowi do zatwierdzenia plan pracy
w terminie do 15 grudnia kazdego roku akademickiego. Plan przedtozony
Przewodniczagcemu Senatu musi zawiera¢ co najmniej terminy odbywania posiedzen.
Posiedzenia Komisji powinny si¢ odbywac nie rzadziej niz pie¢ razy w roku:

1) w drugiej potowie pazdziernika,

2) w drugiej potowie grudnia,

3) w drugiej potowie lutego,

4) w drugiej potowie kwietnia,

5) w drugiej polowie czerwca.
Wyjatek stanowi pierwszy rok powotlania Komisji, w ktérym pierwsze zebranie nastgpuje
do dwoch tygodni po podjeciu uchwaty przez Senat APS o sktadzie Komisji.
Harmonogram posiedzen Komisji udostgpniany jest na stronie internetowej Akademii na
poczatku kazdego nowego roku akademickiego.

§8

Komisja przygotowuje, a jej Przewodniczacy sktada Senatowi i prezentuje — w terminie
ustalonym stosowng uchwatg Senatu — roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku
poprzednim wraz z zataczonym wykazem podjetych uchwat.

W ostatnim roku kadencji Senatu sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, sktadane jest
nie pdzniej niz na ostatnim zwyczajnym posiedzeniu Senatu.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy roku, w ktérym dokonano wyboru
Komisji. Dziatalnos$¢ z tego roku zawiera si¢ w najblizszym rocznym sprawozdaniu.

IV. Posiedzenia Komisji

§9

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.
Przewodniczagcy Komisji lub Wiceprzewodniczacy Komisji zwotuje nadzwyczajne
posiedzenia Komisji, ktore nie sa objete planem pracy Komisji, za posrednictwem poczty
elektronicznej.
Posiedzenia Komisji, o ktorych mowa w ust. 1-2, mogg odbywac si¢ przy wykorzystaniu
srodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltos¢, poprzez lacza wideo,
telefoniczne, internetowe lub inne tacza pozwalajace na identyfikacje osob biorgcych
udzial w posiedzeniu Komisji.
Decyzje w sprawie trybu posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 3, podejmuje
Przewodniczacy z wilasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 5 cztonkéw Komisji.
Za zgoda wszystkich cztonkow Komisji obecnych na posiedzeniu jego przebieg moze by¢
rejestrowany przy uzyciu urzadzen do zapisu dzwigku i/lub obrazu.
Posiedzenia, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji lub Wiceprzewodniczacego Komisji, a takze na pisemny
whniosek:

1) Przewodniczacego Senatu.

2) nie mniej niz 3 cztonkow Komisji.
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Przewodniczacy Senatu oraz cztonkowie Komisji sktadajacy wniosek w sprawie zwotania
posiedzenia Komisji, o ktorym mowa w ust. 2, obowigzani sg wskaza¢ we wniosku
przyczyng jego ztozenia.

W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udzial jej cztonkowie oraz zaproszone osoby, W tym
autorzy projektow poddawanych ocenie Komisji (w celu przedstawienia dodatkowych
wyjasnien na prosbe Komisji).

§10
Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji z glosem doradczym
osoby niebgdace jej cztonkami, w szczegolnosci, specjalistow lub ekspertow, ktorych
wiedza i do§wiadczenie sg przydatne w pracy Komisji i ocenie przedtozonych projektow.
Komisja moze zwraca¢ si¢ o wyjasnienia i informacje do wszystkich organow Uczelni
oraz do wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej w sprawach lezacych w zakresie
dziatania Komisji.
W toku prac Komisji, moze ona zwrdci¢ si¢ za posrednictwem Rektora z wnioskiem o
wydanie opinii prawnych i innych ekspertyz w zakresie objgtym pracami Komisji.

§11
Udziat cztonkéw komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy.
Cztonkowie Komisji, ktorzy przewiduja swoja nieobecno$¢ na posiedzeniu, przedstawiaja
przed planowanym terminem posiedzenia Przewodniczacemu Komisji  lub
Wiceprzewodniczacemu usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.
W sytuacjach losowych uzasadnienia nieobecnosci mozna sktadaé¢, co do zasady, w ciggu
14 dni od ustania przyczyny niecobecnos$ci, ale nie pdzniej niz przed terminem kolejnego
posiedzenia (chyba Ze czlonek zawiadomil o przyczynach nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji i istnieja obiektywnie niedajace si¢ usungé trudnos$ci w
przestaniu usprawiedliwienia, np. szpitalna izolacja cztonka Komisji lub inne niedajace
si¢ przezwyciezy¢ trudnosci).
O przyczynach nieobecnos$ci oraz braku uzasadnienia nieobecnosci Przewodniczacy badz
Wiceprzewodniczacy informuje Komisje na poczatku posiedzenia.
Czlonkowie Komisji maja obowigzek dokonania wstepnej oceny wnioskow poprzez
uzupehienie formularza indywidualnej oceny wniosku cztonka Komisji stanowigce]
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wypelniony formularz nalezy przekaza¢ przed
obradami Komisji za pomoca poczty elektronicznej Sekretarzowi Komisji za
potwierdzeniem odbioru, a w przypadku pracy zdalnej zamieSci¢ w czacie Zespotu
Komisji w Microsoft Teams. W przypadku nieobecnosci na zebraniu Komisji cztonek
Komisji jest zobowigzany do zrealizowania zadan zwigzanych z wstepna indywidualng
ocena.

§12

Uchwatly Komisji zapadajg zwykla wiekszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji. Dla waznos$ci gtosowania konieczny jest udzial w glosowaniu co najmnie;j
potowy cztonkow Komisji lub w przypadku gtosowan w zespotach co najmniej potowa
cztonkéw zespotu.
Komisja podejmuje uchwaty w gltosowaniu jawnym, z zastrzezeniem ust. 3.
W sprawach osobowych uchwaty zapadaja w gtosowaniu tajnym.
Komisja moze podejmowac uchwaty

1) w trybie pisemnym,

2) w trybie elektronicznym, co oznacza podjecie uchwaty przy wykorzystaniu

srodkoéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtos¢ (telefonicznie lub w



inny sposob gwarantujagcy mozliwo$¢ porozumiewania si¢ ze sobg wszystkim
cztonkom Komisji)

. Przewodniczacy zarzadza podjecie uchwaly w trybie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, w
szczegblnosci w przypadku zwolania posiedzenia w trybie przewidzianym §9 ust. 3.

. Uchwalg podjeta w trybie pisemnym podpisuje Przewodniczacy Komisji i Sekretarz.

. Uchwale podjetg w trybie elektronicznym zatwierdza Przewodniczacy Komisji. Sekretarz
Komisji odbiera glosy od pozostalych czionkow Komisji — zatwierdzenie nastepuje
poprzez odnotowanie w uchwale trybu jej podjecia oraz gloséw oddanych przez
poszczegbdlnych cztonkéw Komisji. Sekretarz podpisuje uchwale podjeta w tym trybie.

. Uchwaly moga by¢ podpisane zaréwno w formie papierowej, jak i w formie
elektronicznej z  wykorzystaniem  podpisu  elektronicznego  zabezpieczonego
kwalifikowanym certyfikatem Iub poprzez ztozenie podpisu zaufanego ePUAP, na
dokumencie w formie elektronicznej.

. Komisja prowadzi rejestr podjetych uchwat i wydanych opinii obejmujacy peing tresé
podjetych uchwatl. Za prowadzenie i aktualizacje rejestru odpowiada Sekretarz Komisji.

V. Postanowienia koncowe

§13

. Komisja moze wspotdziata¢ z innymi komisjami senackimi, w zakresie ich wlasciwosci
rzeczowe;j.

. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegélnosci na wymianie uwag, informacji
i doswiadczen dotyczacych dziatalnosci Komisji.

§ 14

. Zmiana Regulaminu Komisji moze zosta¢ uchwalona bezwzgledna wigkszoscig glosow,
na wniosek co najmniej 5 cztonkow Komisji.

. Przewodniczacy Komisji przedklada na najblizszym posiedzeniu Senatu tresé
zmienionego Regulaminu Komisji w celu zatwierdzenia go przez Senat. Zmiana
Regulaminu Komisji wchodzi w zycie nie wczesniej niz z dniem podjecia przez Senat
uchwaty o zatwierdzeniu Regulaminu w zmienionym brzmieniu.

§ 15

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez Senat.



