Zarzadzenie nr 149/2021
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 23 lutego 2021 r.

w sprawie zasad zatrudniania 0s6b na umowe zlecenie w zwigzku z prowadzeniem zaje¢
dydaktycznych.

Na podstawie §15 ust. 2 pkt 2 Statutu APS z dnia 16 maja 2019 r. ktorego tekst jednolity
stanowi zatgcznik do uchwaty Senatu APS nr 234/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r., zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

1. Osoba zgloszona do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze studentami APS niezatrudniona
na podstawie umowy o prace w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej (dalej Prowadzacy) podejmuje wspotprace z Uczelnig na podstawie
umowy zlecenia.

2. Kierownicy poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych maja obowigzek poinformowania
Prowadzacego o obowiagzku dostarczenia stosownych dokumentow o ktorych mowa w
ust. 3

3. Biuro Planowania Ksztalcenia otrzymuje od Prowadzacego na 2 tygodnie przed
rozpoczeciem zajeé, komplet dokumentow, do ktorych naleza:

1) Podanie, z zastrzezeniem ust. 5;

2) Dyplom potwierdzajacy uzyskane wyksztatcenie, na podstawie ktorego ustala si¢
stawke godzinows, zgodnie z zarzadzeniem Rektora APS nr 126/13-14 z dnia 14
maja 2014 r., — dotyczy:

a. osoby pierwszy raz zatrudnionej w APS na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

b. sytuacji kiedy od ostatniej wspotpracy z Uczelnig mingto wigcej niz 3 lata;

C. sytuacji, kiedy nastgpita zmiana stopnia naukowego Prowadzacego.

3) os$wiadczenie o kwalifikacjach (na potrzeby POLON);

4) dane osobowe: nazwisko, imi¢, PESEL, adres zamieszkania, obywatelstwo, adres
urzedu skarbowego

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 dostarcza si¢ osobiscie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej.

5. W przypadku podejmowania wspotpracy z Prowadzacym posiadajacym tytul naukowy
profesora nie wymaga si¢ zlozenia podania.

6. Na podstawie dokumentow przedlozonych przez Prowadzacego, Biuro Planowania
Ksztalcenia sporzadza umowg zlecenia i przesyta ja, w formacie PDF, na adres poczty
elektronicznej Prowadzacego. Prowadzacy przesyta podpisang umowe poczta lub sktada
ja osobiscie w Biurze Planowania Ksztatcenia.

7. Po otrzymaniu podpisanej umowy:

1) wpisywane sa dane do USOS, Java-USOS, POLON,

2) zakladane jest konto poczty APS,

3) Dzial Informatyczno-Medialny przesyta hasta do MS Teams,

8. Informacja o umowie przekazywana jest w przeciggu 7 dni od daty jej zawarcia do dzialu
Ptac.



9. Obstuge administracyjng zwigzang ze wspotpracg z Prowadzacym, w szczegolnosci
rozliczenie godzin zaje¢ oraz wyptata wynagrodzenia na podstawie przedstawionego
rachunku, prowadzi Biuro Planowania Ksztatcenia. Biuro Planowania Ksztalcenia moze
wystapi¢ do Kierownika jednostki organizacyjnej o potwierdzenie, realizacji zaj¢é przez
Prowadzacego. W przypadku braku zrealizowania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1-7
zaplanowane zajecia moga si¢ nie odbyc¢.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



