Zatacznik

do Zarzadzenia nr 63/2020 Rektora A i P

Podziat iazkow sp ych, zakres wpr

ych danych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

oraz terminy ich wpr

wA F j im. Marii Gr

) )

pecj j im. Marii Grzegor iej z dnia 4 li; 2020 r.

POL-on 2

Prorektor ds. rozwoju
Prorektor ds. ksztatcenia

-wprowadzenie danych
- od dnia zaistnienia zmiany

Administrator ds. systemu POL-on

Administracja Uzytkownicy (zaktadanie kont i nadawanie uprawnien) na biezgco
Importy
Instytucje Wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki 21 dni Rektor

Koordynator ds. systemu POL-on

Administrator ds. systemu POL-on

Opisy wptywu

dane na potrzeby ewaluacji 2017-2021 nie pdzniej niz do 15 stycznia 2022 r.

Prorektor ds. nauki

Biuro Obstugi Badan i Wspdtpracy z Zagranicg

Kierunki studiow

Zestawienie studiéw i uruchomien:

Dane kierunku,Lista dyscyplin, Zmiany statusu

Optaty w biezgcym roku akademickim (rekrutacyjna, za powtarzanie okreslonych zajec)

Liczba godzin zaje¢ w danym roku akademickim

21 dni

-od dnia utworzenia studiéw

-od dnia rozpoczecia prowadzenia studiow

-od dnia zaistnienia zmiany

-od dnia zapr ia prc lia studiéw ozr ie danych jako archiwalne

Dyrektorzy studiéw
Prorektor ds. ksztatcenia

Biuro Organizacji Ksztatcenia

Kwestura

Biuro Planowania Ksztatcenia

Baza dokumentéw planistyczno-
sprawozdawczych
(POL-on i POL-on 2)

Plan rzeczowo-finansowy

do 30 czerwca danego roku

Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego

do 30 czerwca za rok poprzedni

Roczne sprawozdanie finansowe uczelni zbadane przez firme audvtorskg

do 30 czerwca za rok poprzedni

Sprawozdanie z wykorzystania srodkéw finansowych z art. 365 pkt 1 i 2 ustawy
(utrzymanie i rozwdj potenciatu dydaktycznego,utrzymanie i rozwéj potenciatu badawczego)

do 30 czerwca za rok poprzedni

Sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw finansowych z art. 365 pkt 3, 6 i 8 ustawy
(stypendium socjalne, stypendium dla os6b niepetnosprawnych, zapomoga, stypendium rektora,
$rodki zwigzane z ksztatceniem osob niepetnosprawnych, stypendia i nagrody ministra)

do 31 marca za rok poprzedni

Sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw finansowych z art. 365 - sktadane w trybie art. 427 ust.1
ustawy

21 dni od dnia otrzymania wezwania ministra

Raporty z wykorzystania srodkéw finansowych z art. 365 pkt 4 lit. a i b ustawy (inwestycje
zwigzane z ksztatceniem i dziatalnos$cig naukowa) w porzypadku inwestycji o ktérych mowa w art.
373 ust. 1 pkt 1i 2 oraz ust. 3 pkt 1-3 ustawy (budowlane, zakupu nieruchomosci i pozostatych
$rodkéw trwatych; w zakresie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej, o
warto$ci przekraczajgcej 500 000 zt,budowlane, w zakresie zakupu nieruchomosci)

do 28 lutego (raport roczny)
60 dni od uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koricowy)

Raporty z wykorzystania srodkéw finansowych z art. 365 pkt 4 lit. a i b ustawy (inwestycje
2zwigzane z ksztatceniem i dziatalnoscig naukowa) w porzypadku inwestycji o ktérych mowa w art.
373 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustawy ( wspotfinansowane ze zrédet zagranicznych,
wsoolfinansowane ze zrédet zaaranicznvch)

do 31 marca (raport roczny)
90 dni od uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koricowy)

Raporty z wykorzystania srodkéw finansowych z art. 365 pkt 5 (utrzymanie:aparatury naukowo-
badawczej lub stanowiska badawczego, unikatowych w skali kraju,specjalnej infrastruktury
informatycznej- majacych istotne znaczenie dla realizacji polityki naukowej panstwa)

do 31 marca za rok poprzedni (raport roczny)
90 dni od daty zakoriczenia realizacji zadania (raport koricowy)

Raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych z art. 365 pkt 7 (programy i przedsiewzigcia
ustanawiane przez ministra), a w przypadku:

do 31 marca za rok poprzedni
60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu lub zadania w ramach programu lub
przedsiewziecia (raport koricowy)

-programu lub przedsiewziecia zwiazaneqo z ksztatceniem

do 5 pazdziernika za poprzedni rok akademicki

-projektu migdzynarodowego wspétfinansowanego

-do 31 marca roku nastepujgcego po roku,

w ktérym zawarto umowe lub wydano decyzje przez instytucje finansujaca (raport
roczny)

-60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu (raport wstepny koricowy)

-30 dni od dnia otrzymania rozliczenia finansowego dokonanego przez instytucje
Zzagraniczna (raport koncowy)

Osiagnigcia artystyczne

Osiggnigcia artystyczne pracownikéw jednostki

Kanclerz

Kwestor

do 31 grudnia roku nastgpujgcego po roku zaistnienia zmiany
dane na potrzeby ewaluacji 2017-2021 nie pézniej niz do 15 stycznia 2022 r.

Dyrektor IEA

Instytut Edukacji Artystycznej

Osoby ubiegajace sie o stopien
doktora

Wykaz oséb ubiegajacych sig o stopien doktora

30 dni

-od dnia przyjecia doktoranta do szkoty doktorskiej albo od dnia ztozenia wniosku
o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym;

21 dni

-od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie;

-od dnia nadania stopnia albo skreslenia doktoranta z listy doktorantéw
oznaczenie danych jako archiwalne

do 31 grudnia roku jacego po roku zaistnienia zmiany

-informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych (do 15 stycznia -jesli jest
nrzenrowadzana ewaliacia)

Prorektor ds. nauki

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych




Patenty i prawa ochronne Patent na wynalazek dane na potrzeby ewaluacji 2017-2021 nie p6ézniej niz do 15 stycznia 2022 r. Prorektor ds. nauki Biuro Obstugi Badar i Wspétpracy z Zagranicg
Prawo ochronne na wzor uzytkowy
Wytaczne prawo chodowcy do odmiany rosliny
Oswiadczenie upowazniajgce dany podmiot do wykazania tych osiggnie¢ w ramach poszczegdlnych
dyscyplin w ewaluacii
Postepowania awansowe Stopien doktora habilitowanego -14 dni od dnia wszczecia postgpowania-wprowadzenie danych Prorektor ds. nauki Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
-aktualizacja danych niezwtocznie - po zaistnieniu zmiany albo po uzyskaniu
— informacji o zmianie
Stopien doktora 3 . L . . .
-danych zamieszczonych w bazie nie oznacza sie jako archiwalne i nie usuwa sig
Pracownicy Wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych 30 dni Rektor
dziatalno$¢ naukowg oraz oséb biorgcych udziat w jej prowadzeniu -od dnia zatrudnienia
-od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji o zmianie
Dane podstawowe -od dnia ustania zatrudnienia oznaczenie danych jako archiwalne Biuro ds. Zatrudnienia
Zatrudnienie -o$wiadczenia o dziedzinie i dyscyplinie
Stopnie i tytuty -o$wiadczenie o zaliczeniu do liczby "N"
Nieobecnosci -informacje o podmiocie i dyscyplinach
Kary pracownicze -informacja o czasie pracy zw. z prowadzeniem dziatalno$ci naukowej
Os$wiadczenia Biuro Obstugi Badar i Wspétpracy z Zagranicg
Prowadzone zajecia Biuro Planowania Ksztatcenia
Kompetencie
Projekty naukowe Wykaz projektow 21 dni Prorektor ds. nauki Zespdt ds. Projektéw Operacyjnych,
dane na potrzeby ewaluacji 2017-2021 nie pézniej niz do 15 stycznia 2022 r. Prorektor ds. rozwoju Strukturalnych i Edukacyinych
Prorektor ds. ksztatcenia Biuro Obstugi Badar i Wspétpracy z Zagranicg
Uczelniany Koordynator Programu Erasmus +
Raporty Generowanie raportéw - - -
Raporty wygenerowane
Repozytorium pisemnych prac Wykaz pisemnych prac dyplomowych niezwtocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego Prorektor ds. ksztatcenia Administrator ds. systemu POL-on
dyplomowych danych nie aktualizuje sig, nie oznacza si¢ jako archiwalne i nie usuwa sig¢
GUS - sprawozdania S-10-POLON 21 luty 2021 r. wg stanu na 31 grudnia 2020r. (komunikat MEiN) Prorektor ds. nauki Biuro Spraw Studenckich
Prorektor ds. ksztatcenia Biuro Organizacji Ksztatcenia
Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw
S-11-POLON Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw
S-12-POLON Biuro ds. Zatrudnienia
Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
Biuro Obstugi Badar i Wspétpracy z Zagranicg
Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw
Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw
S-M-POLON Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw

Biuro Organizacii Ksztatcenia

Szkoty doktorskie

Wykaz prowadzonych szkét doktorskich

21 dni
-wprowadzanie danych
-od zmiany danych-aktualizowanie

Kierownik Szkoty Doktorskiej

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Dane finansowe Naktady na badania naukowe i prace rozwojowe do dnia 31 marca nastepnego roku Rektor Kwestor
Zrédta pochodzenia $rodkéw i wynik finansowy wg stanu na dzien 31 grudnia
Przychody z ustug badawczych na zlecenie dane na potrzeby ewaluacji 2017-2021 nie pézniej niz do 15 stycznia 2022 r.
Przychody 2 tytutu komercializacii
POL-on 1
Doktoranci Wykaz doktorantéw do dnia 31 grudnia 2023 r. dane wprowadzane na zasadach dotychczasowych tj. |Kierownicy Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
wraz z pomocg materialng do 15 stycznia (stan na dzien 31 grudnia) Prorektor ds. ksztatcenia Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw
Inwestycje Zestawienie inwestycji do dnia 31 marca nastepnego roku Kanclerz Dziat Inwestycji i Remontéw
— — — — wg stanu na dzien 31 grudnia
Zestawienie dotacji inwestycji w rozbiciu na lata
Wzory pieczeci urzedowych i imiennych, data wprowadzenia pieczeci urzedowej do uzytku, data niezwlocznie Rektor Koordynator ds. systemu POL-on

Baza os6b upowaznionych do
podpisywania dokumentéw
(NAWA)

wycofania pieczeci urzedowei z uzytku lub iej zaginiecia

Wzory dyploméw ukonczenia studiow
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym
Zaswiadczen o ukonczeniu studiéw.

Wzory dyploméw doktorskich
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w iezyku obcym

Wzory dyploméw habilitacyjnych
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w iezyku obcym

Wzory $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych
Wzory odpiséw ww. dokumentéw, w tym odpiséw w jezyku obcym
Wz6r zawiadczenia o ukonczeniu studiéw podyplomowych

Odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu i wzoru parafy oséb upowaznionych do podpisu ww. wzoréw

dokumentéw

-wprowadzanie

-aktualizowanie

-oznaczanie jako archiwalne- po zakonczeniu petnienia funkcji albo po
wprowadzeniu nowych wzoréw

dane nie sg usuwane

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentow

Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych

Biuro Studiéw Podyplomowych i Kurséw

Koordynator ds. systemu POL-on

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw
Biuro Studiow Podyplomowych i Kurséw

Pomoc Materialna

Pomoc materialna doktorantéw w jednostce

Pomoc materialna studentéw w jednostce

21 dni

Prorektor ds.

ksztatcenia

Biuro Pomocy Materialnej i Absolwentéw




Studia doktoranckie Zestawienie studiéw doktoranckich Obszar studiéw doktoranckich bedzie dostepny do edycji do korica roku 2023 tj. Biuro ds. Obstugi Procedur Awansowych
do zakonczenia studiéw doktoranckich przez doktorantéw. Nie jest jednak mozliwe
dodanie nowych studiéw doktoranckich do systemu

gloszenia/Helpdesk Zgtoszenia do OPI/MEIN/GUS wszyscy uzytkownicy Systemu




