Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 319/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 14 lutego 2022 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW w projekcie , Zielony Plecak szkolny dla klimatu Ziemi”
finansowanego przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji ze Srodkéw
mechanizmu finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz srodkow krajowych

Imie i nazwisko: dr Anna Mikler-Chwastek

Stanowisko: Kierownik Projektu

Zakres zadan:

Nadzér i wsparcie zespotu projektowego w rozwigzywaniu biezgcych problemow
merytorycznych, organizacyjnych i administracyjnych;

Reprezentowanie projektu na zewnatrz;

Raportowanie przed Wtadzami Uczelni poprawnego przebiegu harmonogramu
projektu;

Wspodtprace z partnerem projektu oraz specjalistg ds. ewaluacji i monitoringu oraz
ksiegowag oraz specjalistg ds. organizacji;

Aktywna wspotpraca z partnerem projektu i nadzér nad zadaniami i pracg partnera
projektu;

Aktywne wspotdziatanie w realizacji przyjetych celéw oraz monitorowanie wskaznikow
realizacji dla osiggniecia zatozonych rezultatéw w projekcie;

Uczestnictwo w wyjezdzie na wizyte studyjng do osrodkow naukowych w Norwegii
oraz uczestnictwo we wszystkich dziataniach merytorycznych projektu w Polsce;
Zebranie informacji podczas wyjazdu do osrodkdéw naukowych w Norwegii informacji
nt. sposobu prowadzenia zajec¢ ze studentami, praktyk pedagogicznych oraz

przedmiotéw i sylabuséw dotyczgcych metodyki nauczania edukacji sSrodowiskowe;.



Imie i nazwisko: dr Anna Witkowska-Tomaszewska

Stanowisko: Zastepca Kierownika projektu

Zakres zadan:

Wsparcie Kierownika projektu w zarzadzaniu projektem oraz wspotpracy z cztonkami
zespotu oraz we wszystkich powierzonych mu zadaniach;

Wspomaganie Kierownika projektu w reprezentacji projektu na zewnatrz;

Aktywne wspodtdziatanie z Kierownikiem projektu w realizacji przyjetych celéw oraz
monitorowanie wskaznikdw realizacji dla osiggania zatozonych rezultatéw w projekcie;
Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji i ewidencji dziatan zgodnie z procedurami
realizacji dziatan w projekcie;

Nadzér nad stosowaniem sie w praktyce do zapiséw umowy o dofinansowanie
projektu, wytycznych oraz majgcych zastosowanie przepiséw prawa;

Uczestnictwo w wyjezdzie na wizyte studyjng do osrodkdw naukowych w Norwegii
oraz uczestnictwo we wszystkich dziataniach merytorycznych projektu w Polsce;
Zebranie informacji podczas wyjazdu do osrodkéw naukowych w Norwegii informacji
nt. sposobu prowadzenia zajec ze studentami, praktyk pedagogicznych oraz
przedmiotéw i sylabuséw dotyczgcych metodyki nauczania edukacji Srodowiskowej;

Przygotowanie czes$ci merytorycznej wniosku o ptatnosc.

Imie i nazwisko: prof. dr hab. Ligia Tuszynska

Stanowisko: Koordynator merytoryczny

Zakres zadan:

1)

Planowanie i koordynowanie dziatart merytorycznych w projekcie oraz biezgce
informowanie kierownika projektu oraz jego zastepcy o postepie prac w projekcie;
Prowadzenie oceny merytorycznej i formalnej poziomu realizacji zadan w projekcie;
Rozwigzywanie biezgcych problemdw merytorycznych we wspdtpracy z kierownikiem
projektu jego zastepcy oraz partnerem projektu:

Monitorowanie wskaznikéw realizacji dla osiggniecia zatozonych rezultatéw w

projekcie;



Realizowanie, dokumentowanie, analizowanie i ocena dziatarn podejmowanych w
projekcie:

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji prac w projekcie;

Uczestnictwo w wyjezdzie na wizyte studyjng do osrodkdw naukowych w Norwegii
oraz uczestnictwo we wszystkich dziataniach merytorycznych projektu w Polsce;
Zebranie informacji podczas wyjazdu do osrodkéw naukowych w Norwegii informacji
nt. sposobu prowadzenia zajec ze studentami, praktyk pedagogicznych oraz

przedmiotéw i sylabuséw dotyczgcych metodyki nauczania edukacji Srodowiskowe;j.

Imie i nazwisko: dr Adamina Korwin-Szymanowska

Stanowisko: Specjalista ds. ewaluacji i monitoringu

Zakres zadan:

Nadzér nad jakoscig realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie;

Przedstawianie kierownikowi oraz jego zastepcy sprawozdan o stanie realizacji
merytorycznej poszczegdlnych zadan w projekcie i ewentualnych wyniktych
problemach.

Wspodtpraca z ksiegowg odnosnie rozliczent prowadzonych w projekcie;

Katalogowanie informacji o uczestnikach projektu;

Opracowanie planu monitoringu projektu oraz narzedzi monitorowania realizacji
projektu;

Wspdtpraca z koordynatorem merytorycznym oraz ksiegowg oraz Kierownikiem
projektu oraz jego zastepcs;

Uczestnictwo w wyjeZdzie na wizyte studyjng do osrodkow naukowych w Norwegii

oraz uczestnictwo we wszystkich dziataniach merytorycznych projektu w Polsce;

Zebranie informacji podczas wyjazdu do osrodkdéw naukowych w Norwegii informacji
nt. sposobu prowadzenia zajec¢ ze studentami, praktyk pedagogicznych oraz

przedmiotéw i sylabuséw dotyczgcych metodyki nauczania edukacji Srodowiskowej.

Imie i nazwisko: dr Jan Amos Jelinek

Stanowisko: Specjalista ds. organizacji



Zakres zadan:

Koordynowanie dziatan dotyczgcych przygotowania wyjazdéw do Norwegii i przyjazdu
gosci z Norwegii do Polski;

Organizacja dziatan dotyczgcych promocji projektu;

Zaaranzowanie dziatan dotyczgcych planowanych zakupéw i dostepnosci materiatéw
podczas realizacji projektu;

Nabodr nauczycieli do szkolenia, na konferencje;

Koordynowanie dziatan dotyczgcych organizacji konferencji oraz szkolen;
Przeprowadzenie procedury zapytan ofertowych w projekcie itp.;

Uczestnictwo w wyjezdzie na wizyte studyjng do osrodkdéw naukowych w Norwegii
oraz uczestnictwo we wszystkich dziataniach merytorycznych projektu w Polsce;
Zebranie informacji podczas wyjazdu do o$rodkdéw naukowych w Norwegii informacji
nt. sposobu prowadzenia zajec ze studentami, praktyk pedagogicznych oraz

przedmiotow i sylabuséw dotyczgcych metodyki nauczania edukacji Srodowiskowe;j.

Imie i nazwisko: Ewa Kaszuba

Stanowisko: Ksiegowa projektu

Zakres zadan:

Ksiegowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu
zgodnie z poszczegdlnymi pozycjami budzetu;

Kontrola poprawnosci formalnej ksiegowych i finansowych dokumentow projektu;
Przechowywanie i archiwizacja ksiegowych dokumentéw;

Kontrola poprawnosci dokonanej klasyfikacji dokumentéw;

Prowadzenie ewidencji w sposdb umozliwiajgcy otrzymywanie raportow;
Dokonywanie kontroli ksiegowych kosztow projektu pod katem spetniania kryteriéw
dla tzw. wydatkéw kwalifikowanych;

Wspdtpraca i konsultacja dziatan ze specjalistg ds. ewaluacji i monitoringu;
Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ (czes¢ finansowa);

Monitorowanie finansowej realizacji zatozen projektu.



