Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 330/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

zdnia 21 marca 2022 .

REGULAMIN BIBLIOTEKI GLOWNE]

Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka Gtéwna stanowi podstawe jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej ,,Akademiag” lub ,, APS”, ktérego
zadaniem jest gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiorow bibliotecznych oraz prowadzenie
informacji naukowej z zakresu pedagogiki, pedagogiki specjalnej, psychologii, socjologii i innych nauk
spotecznych, humanistycznych oraz sztuki.
2. Zgodnie ze Statutem Akademii nadzor nad dziatalnoscig systemu biblioteczno-informacyjnego
sprawuje Dyrektor Biblioteki Gtéwnej, ktéry jest odpowiedzialny przed Rektorem za catoksztatt
dziatalnosci tego systemu.
3. Dyrektor Biblioteki Gtéwnej:
1) jest przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w systemie biblioteczno-
informacyjnym Akademii,
2) organizuje i nadzoruje prace w Bibliotece Gtéwnej oraz pozostatych bibliotekach Akademii
wchodzacych w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego,
3) odpowiada za rozwdj i doskonalenie kadry bibliotecznej,
4) wydaje polecenia i decyzje obowigzujgce wszystkich uzytkownikéw, w tym w zakresie spraw
zwigzanych z korzystaniem ze zbiordw i przebywaniem na terenie Biblioteki.
4. QOrganem opiniodawczym Rektora w sprawach rozwoju i dziatalnosci Biblioteki jest Rada

Biblioteczna. Zgodnie ze Statutem Akademii, do kompetencji Rady Bibliotecznej nalezy:



1) ustalanie kierunkéw dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej, zgodnie z potrzebami
wynikajgcymi z dziatalnosci dydaktycznej i naukowej Akademii,
2) opiniowanie projektu regulaminu Biblioteki Gtéwnej,
3) opiniowanie sprawozdan dyrektora Biblioteki Gtéwnej w sprawach dziatalnosci biblioteczno-
informacyjnej,
4) okreslanie zasad gromadzenia zbiorow bibliotecznych oraz ich udostepniania,
5) rozpatrywanie i opiniowanie innych spraw zleconych przez Rektora.
5. Czytelnicy Biblioteki Gtéwnej Akademii zobowigzani sg do przestrzegania Regulaminu Biblioteki,
szanowania wypozyczonych materiatow bibliotecznych i mienia Biblioteki oraz respektowania ogdlnie
przyjetych zasad wspotzycia spotecznego.
6. Materiaty biblioteczne Biblioteka nabywa w miare ukazywania sie nowosci (z zakresu tematyki
studiow w APS) na rynku wydawniczym i ksiegarskim.
7. Szczegdlne zapotrzebowanie na konkretne tytuty ksigzek oraz innych materiatéw potrzebnych do
wypetniania zadan badawczych i dydaktycznych w toku studiow Biblioteka realizuje na zamdwienie
jednostek naukowo-badawczych. W takim przypadku wnioskodawca w zgtoszeniu podaje autora,
tytut, rok wydania i liczbe potrzebnych egzemplarzy.
8. Zakup ksigzek i innych materiatow potrzebnych do indywidualnych projektow badawczych
realizowany jest na podstawie odrebnych ustalen.
9. Dezyderaty dotyczace zakupow zgtaszane do Biblioteki, stanowig wytgcznie sugestie nabycia

wskazanych pozycji.
Il. STRUKTURA BIBLIOTEKI GtOWNEJ

W sktad Biblioteki wchodzg agendy:
1) Wypozyczalnia i Magazyn,
2) Czytelnia,
3) Informatorium,
4) Wypozyczalnia miedzybiblioteczna,
5) Dziat gromadzenia i opracowania,

6) Baza Wiedzy.

lll. ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI



1. Z Wypozyczalni mogg korzystac:

1) pracownicy APS,

2) studenci i stuchacze studiéw oraz innych form ksztatcenia prowadzonych w APS, w tym

stuchacze Uniwersytetu Trzeciego wieku zgodnie z zasadami zawartymi w Zatgczniku nr 1,
3) inni zainteresowani (m.in. uzytkownicy Systemu Wypozyczen Warszawskich) w drodze
wypozyczen miedzybibliotecznych lub na mocy zawartych porozumien.

2. Wypozyczenia dokonuje sie na podstawie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS),
Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD), Elektronicznej Legitymacji Nauczyciela (ELN) lub Karty
Czytelnika (dla osdb nieposiadajgcych ww legitymacji). Karte Czytelnika otrzymuje sie na podstawie
dowodu osobistego.
3. Woystawienie Karty Czytelnika jest nieodptatne.
4. Wystawienie duplikatu Karty Czytelnika jest odptatne - optata zgodna z cennikiem w Zatgczniku
nr2.
5. Karta Czytelnika jest wazna przez okres studiow lub zatrudnienia w APS.
6. Karty Czytelnika nie wolno odstepowac innym osobom — naruszenie tego zakazu pocigga za sobg
pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki zaréwno wtascicielowi karty, jak i osobie nieprawnie z
niej korzystajacej.
7. O zagubieniu Karty Czytelnika nalezy niezwtocznie powiadomié Biblioteke.
8. Elektroniczne konto Czytelnika w systemie bibliotecznym zawiera petne dane osobowe.
Biblioteka przetwarza dane osobowe Czytelnikdw w oparciu o rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 138/2018 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej z dnia 15.05.2018 r. w sprawie ochrony danych
osobowych w Akademii Pedagogiki Specjalnej. Dane stuzg wytgcznie do realizacji zadan Biblioteki w
zakresie obstugi Czytelnikéw Biblioteki.
9. Czytelnik informuje Biblioteke niezwtocznie o wszelkich zmianach powodujgcych koniecznos¢
korekty danych osobowych przetwarzanych przez Biblioteke.
10. Czytelnik zobowigzany jest na biezgco monitorowac stan swojego konta w systemie
bibliotecznym, zwtaszcza liczbe wypozyczonych materiatdéw oraz terminy ich zwrotu.
11. Ograniczenia liczby wypozyczanych wolumindw:

1) pracownicy APS —do 20 wolumindéw na okres 60 dni,



2) studenci APS —do 8 wolumindw na okres 30 dni,

3) studenci APS studiujgcy na dwoch kierunkach —do 12 woluminéw na okres 30 dni,

4) doktoranci APS —do 15 woluminow na okres 30 dni.
12. Termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych mozna przedtuzy¢ trzy razy,
kazdorazowo na okres 14 dni. Prolongaty mozna dokonaé wytgcznie przed uptywem terminu zwrotu.
Prolongata jest mozliwa tylko wtedy, gdy egzemplarz nie jest zarezerwowany przez innego
Czytelnika.
13. Zamawianie materiatéw bibliotecznych odbywa sie za pomocg systemu komputerowego, po
podaniu loginu i hasta. Przed wypozyczeniem pozycji w Bibliotece Czytelnik jest obowigzany do
kazdorazowego wyszukania i zamowienia pozycji w systemie komputerowym, z wyjatkiem ksigzek
dostepnych w ramach ksiegozbioru podrecznego Wypozyczalni (sygnatura z dopiskiem ,,Podreczny”),
ktére wypozyczane sg bez koniecznosci zamawiania.
14. Zamowione materiaty nalezy odebraé w ciggu 5 dni od ztozenia zamdwienia. Po uptywie tego
czasu zamowienie zostaje anulowane.
15. Ze zbiorow Biblioteki nie wypozycza sie:

1) ksigzek stanowigcych ksiegozbior Czytelni,

2) wydawnictw encyklopedycznych, informacyjnych i stownikéw (z wyjatkiem pozycji

wieloegzemplarzowych),

3) czasopism,

4) rekopisow,

5) zbioréw wydanych do roku 1948,

6) zbioréw specjalnych (w tym prac doktorskich, magisterskich i licencjackich),

7) zbioréw archiwalnych (oznaczonych w katalogu ARCH przy sygnaturze),

8) zbioréw depozytowych (oznaczonych w katalogu DEP przy sygnaturze).
Wyzej wymienione materiaty udostepniane sg wytgcznie na miejscu w Czytelni.
16. Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych materiatdw pocigga za sobg naliczenie optaty
okreslonej w Zatgczniku nr 2 oraz zablokowanie mozliwosci zamawiania i wypozyczania kolejnych
pozycji do czasu uregulowania zobowigzan. Wraz z dokonaniem wptaty pracownik biblioteki

odblokowuje czytelnikowi dostep do konta.



17. Ksigzki zwrdcone za pomocg ,,wrzutni” sg zdejmowane z Konta Czytelnika nastepnego dnia
roboczego. Zwroty czytnikdw przyjmowane sg wytgcznie w Wypozyczalni w godzinach jej otwarcia.
18. Zwrot wypozyczonych materiatdw moze nastgpic przez osobe trzecig, a w uzasadnionych
przypadkach przez wystanie pocztg na koszt wtasny na adres Akademii z dopiskiem ,,Biblioteka
Gtéwna”. O terminie zwrotu decyduje data stempla pocztowego.
19. Czytelnik jest obowigzany do natychmiastowego zgtaszania do Biblioteki faktu zagubienia lub
zniszczenia egzemplarza. Czytelnik odpowiada za stan wypozyczonych materiatow.
20. W przypadku niemoznosci zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych (na skutek
zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia) dopuszcza sie:

1) przekazanie innego egzemplarza dokfadnie tego samego tytutu, autora i wydania,

2) przekazanie najnowszego wydania tego samego tytutu i autora,

3) wpfaty kwoty zgodnie z cennikiem zamieszczonym w Zatgczniku nr 2.
21. Informatorium prowadzi szkolenie w zakresie:

1) wyszukiwania w katalogach Biblioteki,

2) tworzenia zestawien bibliograficznych,

3) korzystania z baz danych
IV. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka Gtéwna realizuje w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zamowienia na
konkretne pozycje, ktorych Biblioteka nie posiada, a znajdujg sie wytgcznie w placoéwkach poza
Warszawa. Pozycji znajdujgcych sie w bibliotekach warszawskich nie sprowadza sie.

2. Prawo do korzystania z tej formy udostepniania majg pracownicy, studenci przygotowujacy prace
dyplomowe i doktoranci.

3. Z materiatéw udostepnianych w tej formie mozna korzysta¢ wytacznie w Czytelni Biblioteki APS.
4. Zamowienia miedzybiblioteczne realizowane sg na podstawie odrebnych ustalen, wynikajgcych z

ograniczen stosowanych w réznych bibliotekach.
V. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI BIBLIOTEKI GtOWNEJ

1. Z Czytelni mogg korzystac¢ wszyscy zainteresowani.



2. Zbioréw Czytelni zasadniczo nie udostepnia sie na zewnatrz. Dla pracownikow i studentow
Akademii dopuszcza sie krotkoterminowe wypozyczenie materiatow z Czytelni po ustaleniu z
dyzurujgcym bibliotekarzem terminu zwrotu. Zwrot powinien nastgpic jak najszybciej, najczesciej w
tym samym dniu co wypozyczenie. Dopuszcza sie wypozyczenie nocne lub weekendowe/$Swigteczne.
W tym przypadku wypozyczenie nastepuje bezposrednio przed zamknieciem Biblioteki, a zwrot w
terminie uzgodnionym z bibliotekarzem, bezposrednio po jej otwarciu.
Wypozyczenia krétkoterminowe nie mogg ogranicza¢ dostepu do zbiorow Czytelni pozostatym
uzytkownikom. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze odmaoéwi¢ wypozyczenia.
3. Korzystajgcych z Czytelni obowigzuje:

1) pozostawienie okry¢, teczek, toreb itp. w szatni,

2) okazanie bibliotekarzowi legitymacji lub innego dowodu tozsamosci,

3) cisza, zakaz jedzenia, picia i rozmow telefonicznych.
4. W Czytelni jest wolny dostep do ksiegozbioru.
5. W Czytelni udostepniane sg réwniez ksigzki i czasopisma z Magazynu Gtéwnego. Zamdwienia na
te materiaty sktada sie bezposrednio u dyzurujgcego bibliotekarza.
6. Po zakonczeniu pracy w Czytelni wykorzystane materiaty biblioteczne Czytelnik zostawia w
wyznaczonych do tego miejscach lub zwraca bibliotekarzowi.
7. Bibliotekarz dyzurujgcy w Czytelni koriczy udostepnianie zbioréw na kwadrans przed
zamknieciem. W tym czasie Czytelnicy zobowigzani sg do zakonczenia pracy i zwrotu udostepnionych
materiatow
8. Komputery w Czytelni przeznaczone sg do celéw edukacyjnych.
9. Nie zezwala sie instalowania w komputerach oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub
$cigganego przez Internet.
10. Niedozwolone jest dokonywanie przez uzytkownikéw jakichkolwiek napraw, przekonfigurowania
sprzetu, przetgczenia lub odtgczania poszczegdlnych elementow.
11. Przed rozpoczeciem pracy z komputerem i po zakoriczeniu nalezy poinformowac¢ pracownika o
wszystkich zauwazonych uszkodzeniach sprzetu.
12. Po zakoniczeniu sesji nalezy wykasowywacé swoje pliki i katalogi zachowane lokalnie na

komputerze. Wszelkie pliki pozostawione przez uzytkownikéow na komputerze beda kasowane.



13. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie
przez uprawnione osoby. W przypadku naruszenia regulaminu nastepuje natychmiastowe
przerwanie sesji uzytkownika.

14. Z udostepnianych w Czytelni ksigzek i czasopism dozwolone jest wykonywanie kopii wiasnym
sprzetem lub skanerem dostepnym w Czytelni w zakresie dopuszczalnym w ustawie o prawie
autorskim.

15. Istnieje mozliwos$¢ zamowienia odptatnej ustugi skanowania materiatow stanowigcych
ksiegozbior Czytelni i nie podlegajgcych wypozyczeniom (ksigzki oznaczone Czyt. przy sygnaturze),
zasobéw depozytowych (ozn. Dep.), pozycji archiwalnych (ozn. Arch.) oraz czasopism. Zamodwienia
nalezy przesta¢ wytgcznie na wypetnionym formularzu dostepnym w Zatgczniku nr 4 na adres:
wypozyczalnia@aps.edu.pl. Optata za ustuge skanowania zgodna jest z Wykazem optat (Zatgcznik nr

2).

16. Korzystajacy z ustug Czytelni majg obowigzek szanowania udostepnianego im sprzetu wraz z
oprogramowaniem i sg odpowiedzialni materialnie za straty powstate z ich winy.

17. Osoby nie przestrzegajgce regulaminu mogg zosta¢ wyproszone z Czytelni.

VI. ZASADY UDOSTEPNIANIA NIEPUBLIKOWANYCH PRAC DOKTORSKICH, MAGISTERSKICH |
LICENCJACKICH

1. Prace doktorskie, magisterskie i licencjackie (nie ogtoszone drukiem) jako jednoegzemplarzowe i
na prawach rekopisu udostepnia sie wytgcznie w Czytelni APS studentom oraz pracownikom APS.

2. Prace magisterskie i licencjackie w wersji elektronicznej udostepniane sg na stanowiskach
komputerowych dostepnych w Czytelni (Archiwum Prac Dyplomowych). Prace niedostepne w
systemie APD zamawiane sg u dyzurujgcego bibliotekarza, a w przypadku ich braku w zbiorach
Biblioteki, Czytelnik moze zgtosi¢ sie do Archiwum Zaktadowego Akademii (nazwa oficjalna Archiwum
APS, JW)

3. Studenci czytajgcy prace doktorskie, magisterskie i licencjackie biorg petng odpowiedzialnos¢ za
poszanowanie i przestrzeganie przepisdw prawa autorskiego oraz wtasnosci intelektualne;j.

4. Zwyzej wymienionych prac nie wolno wykonywac kopii zaréwno z catosci, jak i z czesci.

VII. ZASADY KORZYSTANIA Z INFORMATORIUM BIBLIOTEKI GROWNEJ APS


mailto:wypozyczalnia@aps.edu.pl

1. Informatorium Swiadczy ustugi wszystkim zainteresowanym.
2. Komputery dostepne w Informatorium przeznaczone sg do edycji tekstéw, korzystania z baz
danych, poczty elektronicznej i Internetu.
3. Pracownicy Informatorium:
1) udzielajg informacji o funkcjonowaniu Biblioteki,
2) prowadzg szkolenia dotyczgce wyszukiwania w katalogach Biblioteki APS oraz innych
Bibliotek,
3) udzielajg instrukcji przy tworzeniu zestawien bibliograficznych,
4) udzielajg pomocy w korzystaniu z baz danych.
4. Do zasad korzystania z komputeréw w Informatorium majg odpowiednie zastosowanie

postanowienia rozdziatu V ust. 8-13 powyzej.
VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Czytelnicy nieprzestrzegajgcy przepisdw niniejszego Regulaminu mogg by¢ czasowo, a w
drastycznych przypadkach na state, pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki.

2. Niedotrzymanie terminu zwrotu oraz nieoptacenie w terminie naliczonych naleznosci pociaga za
sobg podjecie przez Biblioteke dziatan przedwindykacyjnych. W przypadku, gdy dziatania
przedwindykacyjne Biblioteki nie przynosza skutku, Akademia podejmuje dziatania windykacyjne, w
tym dochodzenie roszczen na drodze sgdowej (Zatgcznik nr 3).

3. Uwagii wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki Gtéwnej.

4. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy w
kompetencjach Dyrektora Biblioteki Gtownej lub jego zastepcy.

5. Niezaleznie od postanowien Regulaminu Dyrektor Biblioteki Gtéwnej ma prawo ogtaszaé
Czytelnikom szczegdtowe zasady dostepu do zbiordw, precyzowac tryb postugiwania sie nowymi
zrodtami informacji itp. Ogtoszenia te sg dla Czytelnika obowigzujgce. Czytelnika obowigzuje tez
znajomos¢ indywidualnych komunikatow, przesytanych przez Biblioteke.

6. Korzystanie z platform, baz danych i innych oferowanych przez Biblioteke produktow

zewnetrznych regulujg odrebne przepisy i zarzadzenia.



1.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych czytelnikow jest Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej z siedzibg w Warszawie przy ulicy Szczesliwickiej 40, 02-353.

2.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym czytelnicy mogg kontaktowac we

wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych za pomocga poczty

elektronicznej, pod adresem: odo@aps.edu.pl.

3.

6.

Dane osobowe czytelnikdw przetwarzane sg w celach:

1) realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

2) wykonania umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO;

3) dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Odbiorcami danych osobowych czytelnikow s3:

1) organy administracji publicznej, urzedy administracji rzgdowej oraz inne podmioty
upowaznione do przetwarzania danych osobowych czytelnikdw na podstawie przepiséw
prawa;

2) dostawcy ustug swiadczonych dla Akademii, w szczegdlnosci dostawcy systemow
teleinformatycznych;

Czytelnikom przystuguje prawo do:

1) Zadania dostepu do swoich danych osobowych;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych;

3) zadania usuniecia swoich danych osobowych;

4) zagdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych.

Podanie przez czytelnika danych jest dobrowolne, niemniej bez ich podanie nie bedzie mozliwe

korzystanie z zasobdw biblioteki Gtéwnej APS

7.

Dane osobowe czytelnikdw przetwarzane sg przez okres korzystania z ustug biblioteki lub do

momentu wygasniecia (przedawnienia) roszczen, a nastepnie archiwizowane sg zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi


mailto:odo@aps.edu.pl

8. Czytelnikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Szczegétowe informacje, w tym dane kontaktowe znajdujg sie na

stronie Urzad Ochrony Danych Osobowych.

10


https://uodo.gov.pl/

Wykaz zatgcznikéw do Regulaminu Biblioteki APS:

Zatgcznik nr 1 Uprawnienia stuchaczy Uniwersytetu Trzeciego Wieku do korzystania z Biblioteki

Gtéwnej APS
Zatgcznik nr 2 Wykaz optat obowigzujgcych w Bibliotece Gtownej APS
Zatgcznik nr 3 Postepowanie przedwindykacyjne i windykacyjne

Zatacznik nr 4 Formularz zamdwienia skanowania

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Akademii Pedagogiki Specjalnej

Uprawnienia stuchaczy Uniwersytetu Trzeciego Wieku do

korzystania z Biblioteki Gtownej APS

1. Stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej (UTW) zaliczani sg do oséb uprawnionych do korzystania z Wypozyczalni, o ktérych
mowa w pkt 111.1.2, obowigzujgcego Regulaminu Biblioteki Gtdéwnej Akademii Pedagogiki Specjalne;j
im. Marii Grzegorzewskiej i tym samym przystuguje im prawo do wypozyczania materiatéw
bibliotecznych z tej Biblioteki.
2. Stuchacze UTW dokonujg wypozyczen na podstawie Karty Czytelnika.
3. Wydanie Karty Czytelnika nastepuje na wniosek Stuchacza UTW, po zatozeniu indywidualnego
konta czytelnika w elektronicznym systemie bibliotecznym.
4. Do zatozenia indywidualnego konta w elektronicznym systemie bibliotecznym konieczne jest:

1) okazanie dowodu osobistego;

2) okazanie aktualnego indeksu stuchacza UTW APS;

3) wypetnienie i podpisanie Oswiadczenia Czytelnika, ktérego tresc jest dostepna ponizej.
5. Stuchacze UTW APS uprawnieni sg do wypozyczen maksymalnie 3 egzemplarzy ksigzek na okres

30 dni.
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Niniejszym potwierdzam zapoznanie sie z Regulaminem Biblioteki Gtéwnej Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej wraz z informacja o opfatach za nieterminowy zwrot
materiatéw bibliotecznych i informacjg o mozliwosci dochodzenia roszczen przez APS w stosunku do

czytelnikdw nieprzestrzegajgcych postanowien Regulaminu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

I.  Administratorem Panstwa danych osobowych jest Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z siedzibg w Warszawie przy ulicy Szczesliwickiej 40, 02-353.

II. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych za pomocg poczty

elektronicznej, pod adresem: odo@aps.edu.pl.

lll. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu:
1. realizacji obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
2. wykonania umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO
1) Panstwa dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane w celach wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséow Akademii na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Takimi prawnie

uzasadnionymi interesami sg dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami.
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2)

3)

Odbiorcami Panstwa danych osobowych sa:
a. organy administracji publicznej, urzedy administracji rzgdowej oraz inne podmioty
upowaznione do przetwarzania Panstwa danych osobowych na podstawie przepiséw
prawa;
b. dostawcy ustug swiadczonych dla Akademii, w szczegdlnosci dostawcy systemow
teleinformatycznych;
c. podmioty, z ktérymi Akademia zawarta umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych na mocy art. 28 RODO.
Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do realizacji celu, w ktérym
zostaty zebrane, czyli w okresie posiadania statusu stuchacza UTW lub do momentu
wygasniecia (przedawnienia) roszczen. Panstwa dane osobowe podlegajg archiwizacji na
mocy przepiséw prawa przez czas okreslony w tych przepisach.
Przystuguje Panstwu prawo do:
a. zagdania dostepu do swoich danych osobowych;
b. zadania sprostowania swoich danych osobowych;
c. zadania usuniecia swoich danych osobowych;
d. Zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;
e. whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych.
Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, niemniej bez ich podanie nie bedzie mozliwe
korzystanie z zasobdw biblioteki Gtéwnej APS.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Szczegdtowe informacje, w tym dane kontaktowe

znajdujg sie na stronie internetowej: Urzad Ochrony Danych Osobowych.
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Dane osoby do kontaktu (opcjonalnie):
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Gtownej Akademii Pedagogiki Specjalnej

II1
1.

Wykaz optat obowigzujgcych w Bibliotece Gtéwnej APS

OPtATY ZWIAZANE Z KARTA BIBLIOTECZNA

Wystawienie Karty Czytelnika nieodptatnie
Duplikat Karty Czytelnika 10,00 zt
OPLATY ZA UStUGI REPROGRAFICZNE

Ustuga skanowania:

1) studencii pracownicy APS 0,10 zt za strone

2) osoby z zewnatrz 0,40 zt za strone
OPLATY ZWIAZANE Z UDOSTEPNIANIEM MATERIAtOW

Optata za nieterminowy zwrot wypozyczonego woluminu za kazdy rozpoczety dziert opdznienia

przypadajacy po trzecim dniu opdznienia - 0,30 zt

2.

1) Opftata uiszczana jest gotéwka lub bezgotéwkowo u bibliotekarza w wypozyczalni badz na
numer konta 61 2490 0005 0000 4530 3456 2606 Alior Bank z opisem ,,nieterminowy zwrot
ksigzek”. Dokument elektroniczny (w formacie PDF) potwierdzajgcy dokonanie przelewu

prosimy przesyta¢ na adres mailowy: wypozyczalnia@aps.edu.pl. Prosimy o dokonywanie

wptat po zwrocie ksigzek.

Opfata za zagubiony lub zniszczony egzemplarz ksigzki:

1) pozycje wydane do 31 grudnia 1994 r. - usredniona warto$¢ materiatdéw bibliotecznych w
wysokosci 40 zt, powiekszona o koszty posrednie w wysokosci 16 zt (tj. tgcznie 56zt)

2) pozycje wydane po 1 stycznia 1995 r. - wedtug ich wartosci inwentarzowej z zastrzezeniem
przypadku, gdy cena egzemplarza nie przekracza usrednionej wartosci materiatéw
bibliotecznych, wtedy przyjmuje sie kwote w wysokosci 40 zt powiekszong o koszty
posrednie w wysokosci 16 zt (tgcznie 56zt).

Czytnik:

1) uszkodzenie czytnika - zgodnie z wyceng ustugi serwisowej, a w przypadku, gdy przekracza
ona wartos$¢ urzadzenia, zakup nowego czytnika

2) zagubienie czytnika - zakup nowego czytnika
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Biblioteki Gtownej Akademii Pedagogiki Specjalnej

Postepowanie przedwindykacyjne i windykacyjne

Zgodnie z ZARZADZENIEM NR 191/2021 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 14 maja 2021 r. w sprawie monitoringu i dochodzenia wierzytelnosci
przystugujacych Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w tym wierzytelnosci z
tytutu optat za ustugi edukacyjne, optat zwigzanych z postepowaniami o nadanie stopnia i tytutu
naukowego oraz zwrotu nienaleznie pobranego stypendium oraz wierzytelnosci z tytutu
niezwréconych w terminie materiatdéw bibliotecznych oraz optat regulaminowych za nieterminowy
zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych przystugujgcych Akademii Pedagogiki Specjalnej im.

Marii Grzegorzewskiej
Wierzytelnosci powstate w Bibliotece podlegajg windykacji na nastepujgcych zasadach:

1. Po uptywie 30 dni od daty wymagalnosci naleznosci i jezeli suma zalegtych wierzytelnosci
uzytkownika przekracza kwote 30 zt (tgcznych kosztéw korespondencji windykacyjnej oraz
obstugi czynnosci windykacyjnych) Biblioteka obowigzana jest do rozpoczecia czynnosci
windykacji przedsgdowej.

2. Do oséb zalegajacych w sptacie opfat bibliotecznych (dalej: ,Dtuznikdéw”) zostajg wystane
wezwania do zwrotu pozycji i zaptaty naliczonej optaty w wyznaczonym terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania na adres poczty elektronicznej, zas w przypadku jego
braku listem poleconym na adres zamieszkania.

3. W przypadku braku reakcji na wezwanie wystawiane jest drugie wezwanie do uregulowania
wierzytelnosci (ostateczne przedsgdowe), wzywajgce dtuznika do uiszczenia naleznosci wraz
z odsetkami (odsetkami ustawowymi lub odsetkami ustawowymi za opdznienie) w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania. Drugie wezwanie dorecza sie listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

4. Brak wpfaty naleznosci w wyznaczonym terminie okreslonym w drugim wezwaniu (ostatecznym
przedsadowym) stanowi podstawe do wystgpienia z wnioskiem do radcy prawnego lub

adwokata o podjecie czynnosci windykacyjnych.
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Do osbb zalegajgcych w sptacie optat bibliotecznych (dalej: ,,Dtuznik”, ,,Dtuznicy”) po otrzymaniu
wezwania do zaptaty moze w terminie 14 dni kalendarzowych zwrdci¢ sie z pisemnym
odwotaniem do Rektora Akademii.
Dtuznik w uzasadnionych przypadkach podyktowanych jego interesem, wzgledami spotecznymi,
gospodarczymi lub mozliwosciami ptatniczymi ma mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem do
Rektora Akademii o umorzenie catosci lub czesci zalegtych naleznosci. Wniosek mozna ztozy¢
jedynie w przypadku uprzedniego zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
W sytuacji, gdy suma wierzytelnosci Akademii wzgledem Dtuznika przekracza kwote 250 zt,
Dtuznik w uzasadnionych przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 6, moze wystgpi¢ do Rektora
Akademii z wnioskiem o roztozenie zadtuzenia na miesieczne raty. Niniejszy wniosek mozna
ztozy¢ jedynie w razie uprzedniego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
Roztozenie zadtuzenia na raty nastepuje na podstawie decyzji Rektora Akademii.
W przypadku niemoznosci zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych (na skutek
zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia) dopuszcza sie:
1) mozliwos¢ przekazania innego egzemplarza doktadnie tego samego tytutu, autora
i wydania przez Dtuznika,
2) mozliwos¢ przekazania najnowszego wydania tego samego tytutu i autora, przez Dtuznika,
3) wptaty kwoty odpowiednio za 1 egzemplarz:
a. pozycji wydanych do 31 grudnia 1994 r. usrednionej wartosci materiatow
bibliotecznych w wysokosci 40 zt, powiekszonej o koszty posrednie w wysokosci 16 zt (tj.
tgcznie 56zt)
b. pozycji wydanych po 1 stycznia 1995 r. wedtug ich wartosci inwentarzowej z
zastrzezeniem przypadku, gdy cena egzemplarza nie przekracza usrednionej wartosci
materiatdw bibliotecznych, wtedy przyjmuje sie kwote w wysokosci 40 zt powiekszong o

koszty posrednie w wysokosci 16 zt (tgcznie 56 zt).
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Biblioteki Gtownej Akademii Pedagogiki Specjalnej

Formularz zamowienia skanowania

Informacje ogdlne

Ustuga realizowana jest wyfgcznie z materiatdow niedostepnych do wypozyczenia (z materiatow
dostepnych w Czytelni, Depozycie, czasopism oraz dokumentéw oznaczonych jako Arch.). Nie
wykonujemy skandw catych ksigzek oraz z rekopiséw, prac licencjackich, magisterskich,

dyplomowych i rozpraw doktorskich.

Ustuga zostanie zrealizowana po otrzymaniu optaty za zamdwione skany. Ptatnosci mozna dokonac
na miejscu w Bibliotece lub przelewem na numer konta 61 2490 0005 0000 4530 3456 2606 Alior
Bank z opisem ,,Biblioteka — ustuga skanowania”. Dokument elektroniczny (w formacie PDF)

potwierdzajgcy dokonanie przelewu prosimy przesyta¢ na adres mailowy: wypozyczalnia@aps.edu.pl.

Zastrzegamy sobie prawo do odsytania zamdwien zawierajgcych niepetne lub btedne dane osobowe i

bibliograficzne. Zamawiajgcy zostang poproszeni o ich weryfikacje.

Prosimy o przemyslane zamowienia, zwtaszcza w zakresie ilosci zamawianych materiatéw do

skanowania. Skanowanie jest realizowane do czarno-biatych plikow PDF.

Wypetniony formularz prosimy przesytac¢ na adres: wypozyczalnia@aps.edu.pl ze skrzynki pocztowej

w domenie aps.edu.pl. Zgtoszenia z innych adreséw mailowych nie bedg realizowane.
Dane zamawiajgcego:

1. Imie i nazwisko:

3. TEIETON: .ot
4. AIes MALl: ...
5. Dane bibliograficzne zamawianych materiatéw. Prosimy o podanie kompletu danych.

Przyspieszy to realizacj¢ zamdwienia.

Dla rozdziatu z Dla rozdziatu z Obowigzkowe: Dla rozdziatu z

ksigzki: tytut i autor | ksigzki: tytut i autor ksigzki: rozdziat lub
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ksigzki, rok wyd. rozdziatu lub Sygnatura ksigzki zakres stron
tom fragmentu ksigzki

(jesli inny niz aut.

ksigzki)
Dla artykutu Dla artykutu Sygnatura Dla artykutu
z czasopisma: tytut | z czasopisma: tytut | czasopisma z czasopisma: rok,
czasopisma i autor artykutu numer, zakres stron

Podsumowanie zmdwienia skanowania (wypetnia bibliotekarz):

Liczba skanow:

Biblioteka Akademii Pedagogiki Specjalnej w Warszawie nie bierze odpowiedzialnosci ze naruszenia
prawa autorskiego dokonane przez Zamawiajgcego. Biblioteka Akademii Pedagogiki Specjalnej w

Warszawie nie udziela zezwolen na publikacje oraz nie odpowiada za dalsze wykorzystanie

19



materiatow reprodukowanych ze zbioréw Biblioteki, a podlegajacych ochronie Ustawy o prawie

autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2019 r., poz. 1231).
Do realizacji ustugi niezbedne jest wyrazenie zgody na przetwarzanie Panstwa danych osobowych:
Zostatem poinformowany / zostatam poinformowana, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Akademia Pedagogiki Specjalnej,
reprezentowany przez Rektora z siedzibg przy ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa.

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za

posrednictwem adresu e-mail: odo@aps.edu.pl

3. Dane osobowe podane w formularzu bedg przetwarzane w celu realizacji ustug reprograficznych,
w szczegodlnosci:
1) ustalenia szczegotow realizacji zamdéwienia;
2) realizacji wysytki zamowienia.
4. Dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia realizacji ustugi reprograficzne;j.
5. Dane przetwarzane sg zgodnie z Politykg Prywatnosci.
6. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do ktérych zostaty

zebrane.
Oswiadczam, ze (wtasciwe zaznaczy¢, wstawiajgc znak X w odpowiednim polu):

1. [ ]TAK [ ] NIE Zapoznatam (-em) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i
sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i
prawie ich poprawiania.

2. [ ]TAK [] NIE Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji
ustugi reprograficzne;j.

3. [ JTAK [ ] NIE Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

Podpis
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