Zarzadzenie nr 405/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalne;j
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 26 pazdziernika 2022 .

W sprawie ustalania wysokosci i sposobu podziatu kosztéw posrednich w
projektach finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pézn zm.)., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla wysokos¢ i sposéb podziatu kosztéw posrednich w realizowanych przez

Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (dalej Uczelnia lub APS) projektow

finansowanych ze Zrédet zewnetrznych.

§2

1. Koszty posrednie to koszty dziatalnosci APS, w tym koszty z tytutu wynagrodzen oraz
koszty rzeczowe, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich danego rodzaju
dziatalnosci.

2. Koszty posrednie dzieli sie na:

1) Koszty ogdlnouczelniane;
2) Koszty dziatalnosci Uczelni, ktorej projekt dotyczy.

3. Koszty posrednie dziatalnosci Uczelni, ktorej projekt dotyczy, zwane dalej , kosztami
posrednimi kierownika projektu”, pozostajg w dyspozycji kierownika projektu.

4. Wysokosc kosztow posrednich dla poszczegdlnych projektéw okreslajg wytyczne i

szczegdtowe zasady finansowania wydane dla kazdego programu.



§3

Jako podstawowa ustala sie proporcje podziatu kosztow posrednich 60% koszty
ogolnouczelnianie i 40% koszty kierownika projektu, chyba ze regulamin projektu stanowi
inaczej.

Kierownik projektu w pierwszej kolejnosci zapewnia finansowanie wkfadu wtasnego z
kosztéw posrednich, jezeli taki sposdb finansowania tych kosztéw wynika z podpisanej
umowy, wytycznych lub innych zasad finansowania projektu.

Rektor moze okresli¢ odrebny sposob podziatu kosztéw posrednich, o ktérych mowa w
par. 3 ust. 1.

W przypadku okreslenia odrebnego sposobu podziatu kosztéw posrednich dla danego
projektu sposdb podziatu tych kosztéw obowigzuje od miesigca nastepujgcego po
miesigcu zatwierdzenia wniosku przez Rektora.

Kierownik projektu przed przystgpieniem do realizacji projektu przedstawia do
zatwierdzenia Rektorowi po uzyskaniu akceptacji Kwestora, Prorektora ds. Nauki i
Kanclerza preliminarz wydatkow zaplanowanych do poniesienia w ramach kosztéw
posrednich kierownika projektu z podziatem na lata, w ktorych ten projekt bedzie
realizowany. Wzér preliminarza stanowi Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Kierownik projektu na biezgco aktualizuje preliminarz, o ktérym mowa w par. 3 ust. 5.
Kierownik projektu w ramach budzetu kosztéw posrednich kierownika projektu
zabezpiecza rezerwe 15% tego budzetu na realizacje kosztow projektu, ktorych nie mozna
byto wczesniej przewidzied, a ktorych poniesienie moze by¢ niezbedne w celu prawidtowe;j
realizacji projektu.

W przypadku niewykorzystania srodkéw, o ktorych mowa w par. 3 ust. 7, $rodki
przekazywane sg do dyspozycji Rektora w celu podwyzszenia kosztdw ogdlnouczelnianych,
wyptate wynagrodzen dla oséb pracujgcych na rzecz projektu, ktore wczesniej nie zostaty
dodatkowo wynagrodzone z tego tytutu lub na pokrycie kosztéw biezgcych, w tym na
zakup sprzetu niezbednego do realizacji projektu lub upowszechniania jego wynikow.
Kierownik projektu moze za zgodg Rektora APS ustali¢ inny niz wskazany w par. 3 ust. 1
podziat kosztéw posrednich, biorgc przy tym pod uwage wysokos¢ budzetu projektu i

wysokos¢ kosztéw posrednich. W przypadku projektow o budzecie w zakresie kosztéw
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posrednich do 10 000 zt kierownik ma prawo wystgpi¢ do Rektora APS z wnioskiem o
zgode na przeznaczenie 100% kosztéw posrednich na koszty posrednie kierownika
projektu.

Ustalenie proporcji podziatu kosztéw posrednich, o ktérych mowa w par. 3 ust. 5 powinno
by¢ udokumentowane na formularzu, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Formularz (formularze) nalezy zatgczy¢ do kompletu dokumentacji projektowe;.

Ze srodkdéw wydzielonych do dyspozycji kierownika projektu mogg by¢ finansowane
wydatki zakupu ustug i sprzetu, zatrudnienia oséb niebedgcych pracownikami APS, pod
warunkiem ujecia ich w preliminarzu.

Ze $rodkéw wydzielonych do dyspozycji kierownika projektu nie mogg by¢ finansowane
wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw APS.

W ramach kosztéw posrednich ogdlnouczelnianych co najmniej 30% kwoty przeznacza sie
na wydatki osobowe, w tym refundowanie wynagrodzen osdb pracujacych na rzecz
projektu oraz dodatki. Pozostate srodki stuzg do finansowania wydatkow biezgcych, w tym
zakupu sprzetu do realizacji projektu lub upowszechniania jego wynikéw, kosztow
eksploatacji sprzetu itp.

Ustalenie proporcji podziatu kosztéw posrednich ogdlnouczelnianych z przeznaczeniem na
wynagrodzenia, o ktérych mowa w par. 3 ust. 11, powinno by¢ udokumentowane na
formularzu, ktérego wzdér okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Zatwierdzone formularze przechowywane i archiwizowane sg wraz dokumentacja
projektu.

Po ustaleniu podziatu kosztéw posrednich podjete decyzje w ww. zakresie przekazywane

sq wnioskiem do Kanclerza w celu ich ujecia w planie rzeczowo-finansowym.

§4

W ramach wyodrebnionej puli $srodkéw, o ktérej mowa w § 3 ust. 13, odbywa sie
finansowanie wynagrodzen pracownikdw APS co do zasady na podstawie czesciowe;j

refundacji wynagrodzenia i przyznania dodatku.



2. Koszty posrednie naliczane sg kwartalnie, kwota pozostajgca do dyspozycji jest
raportowana do Rektora, kierujgcego pionem nadzorujgcego realizacje projektu i
Kanclerza.

3. Osoba zaangazowana w realizacje projektu moze otrzymac dodatek z kosztéw posrednich
ogodlnouczelnianych, na podstawie procedury i zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie wynagradzania, w szczegdlnosci na wniosek kierownika komorki
organizacyjnej, w ktérej zatrudniona jest ta osoba.

4. Jezeli osoba jest wynagradzana z kosztow bezposrednich projektu wyklucza to mozliwosc¢
przyznania dodatku ze srodkdéw pochodzgcych z tego projektu, o ktérych mowa w par. 4

ust. 1.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



