Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Kanclerza APS nr 5/2023
z dnia 7 sierpnia 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)J

§1

Regulamin pracy Komisji Konkursowej, zwanej dalej , Komisjg”, okresla jej zadania i zakres

dziatania.

§2

. Komisja, powotfana przez Kanclerza dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert w
ramach otwartego konkursu ofert na najem powierzchni z przeznaczeniem na prowadzenie
punktu gastronomicznego w siedzibie Akademii Pedagogiki Specjalnej zamieszczonego na
stronie BIP w dniu 10 lipca 2023 r.

. Praca w Komisji realizowana jest w ramach zatrudnienia w Akademii i bez uszczerbku dla
zasad okreslonych w Regulaminie Pracy i Regulaminie Wynagradzania APS, co do zasady nie

stanowi ona tytutu do dodatkowego wynagrodzenia.

§3

. Komisja w gtosowaniu bezwzgledna wiekszoscig gtosdéw na pierwszym swoim posiedzeniu
wybiera przewodniczgcego oraz Sekretarza. Termin i miejsce pierwszego posiedzenia komisji

wyznacza Kanclerz.

. Kazdy z cztonkdéw Komisji, przed rozpoczeciem prac, zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
os$wiadczenia, ktorego wzoér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, wybrany sposrdod jej cztonkéw, a w
przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez niego Cztonek Komisji.

. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.

. Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej potowa sktadu.



6. Udziat cztonkdow w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy, kazda nieobecnos¢ wymaga

pisemnego usprawiedliwienia

§4

Komisja dokonuje oceny ofert na kartach oceny formalnej i merytorycznej, ktérych wzér stanowi
Zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, na podstawie kryteriéw wskazanych w ogtoszeniu o

konkursie.

§5

Przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania Komisja uwzglednia nastepujgce

kryteria:

1) Kryteria formalne:

a) oferta zostata ztozona w terminie zawartym w ogtoszeniu;

b) oferta zostata ztozona w sposdb, w formacie, w miejscu i za pomocg srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu oraz na odpowiednim wzorze;

c) ztozona oferta ma wszystkie wymagane zatgczniki (zgodnie z ogtoszeniem
konkursowym);

d) oferta zostata ztozona przez podmiot/ podmioty uprawnione wraz z podpisami oséb
uprawnionych;

e) okres najmu oraz termin realizacji pozostatych obowigzkéwi zwigzanych z
przygotowaniem powierzchni i rozpoczeciem dziatalnosci gastronomicznej
wskazany w ofercie miesci sie w przedziale czasowym wskazanym w ogtoszeniu;

2) Kryteria merytoryczne:

a) zgodnos$¢ merytoryczna ztozonej oferty z warunkami i terminami najmu oraz
pozostatych dziatan wyszczegdlnionym w ogtoszeniu konkursowym (ocena skali O-

5 pkt.),

b) jakos¢ oferty, realnos¢ wykonania, przejrzystos¢ budzetu zadania konkursowego,

zakres rzeczowy zadania (ocena skali 0-5 pkt.),



§6

1. Z prac Komisji sporzadzany jest protokdt, ktory podpisujg wszyscy jej cztonkowie obecni na
posiedzeniu.

2. Przewodniczacy Komisji niezwtocznie przekazuje protokdt wraz z dokumentacja konkursu
Kanclerzowi, ktéry na jego podstawie podejmuje ostateczng decyzje o wyborze
najkorzystniejszej oferty w konkursie .

3. Informacje o wynikach rozstrzygniecia konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na

stronie internetowej Akademii Pedagogiki Specjalnej.

§7

W sprawach nieuregulowanych powyzszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy Kodeks Cywilny, ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

oraz ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzagdzania mieniem panstwowym.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j

stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Kanclerza APS nr 5/2023
z dnia 7 sierpnia 2023 .

OSWIADCZENIE

Cztonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie

ofert na najem punktu gastronomicznego

Ja nizej podpisany/a

(imie i nazwisko)

Oswiadczam, iz:

1. M¢j udziat w pracach Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert na najem
dtugoterminowy  powierzchni  z  przeznaczeniem na  dziatalno$¢  punktu
gastronomicznego w budynku D Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej przy ul. Szczesliwickiej 40 A w Warszawie o powierzchni 16- 18 m? na
poziomie parteru nowo wybudowanego budynku nie powoduje konfliktu intereséow w
stosunku do Oferentdow uczestniczgcych w konkursie ofert i nie podlegam wytgczeniu
okreslonemu w art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 775 z pdin. zm.).

2. Oswiadczam réwniez ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z zadnym z
oferentéw (przy czym przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Oferentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Oferenta, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,



d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zobowigzuje sie utrzymywa¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i
dokumenty, ktore zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie
procedury oceny ofert lub wynikajgce z procesu oceny.

Zapoznatem/am sie z Regulaminem Pracy Komisji Konkursowe;.

Podpis sktadajgcego oswiadczenie



Karta oceny formalnej

Zatacznik nr 2

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Kanclerza APS nr 5/2023

z dnia 7 sierpnia 2023 .

Numer Oferty

Podmiot sktadajgcy oferte

\Wskazanie optaty za najem ( miesigc, rok)

Lp. Kryteria formalne Tak Nie

1. Oferta zostata ztozona na
odpowiednim wzorze, miejscu,
formacie, w sposdb okreslony w
ogtoszeniu .

2. Oferta zostata ztozona w terminie
zawartym w ogtoszeniu.

3. /tozona oferta ma wszystkie
wymagane zatgczniki (zgodnie z
ogtoszeniem konkursowym).

4. Okres najmu oraz termin realizacji

pozostatych obowigzkdw zwigzanych z
przygotowaniem powierzchni i
rozpoczeciem dziatalnosci
gastronomicznej sie w przedziale

czasowym wskazanym w ogtoszeniu.




podmioty uprawnione.

Oferta zostata ztozona przez podmiot/

Karta oceny merytorycznej

Kryteria oceny merytorycznej

Skala

punktacji

llo$¢ przyznanych
punktéw przez

cztonkoéw komisji

21 3]14]5

Suma

punktow

Srednia

arytmetyczna

Zgodnos¢ merytoryczna
ztozonej oferty z przedmiotem
umowy ,terminami oraz
wymogami dodatkowymi
wyszczegolnionym w

ogtoszeniu konkursowym

0- 5 pkt.

Jakos¢ oferty, realnos¢
wykonania, zakres rzeczowy
zadania, z uwzglednieniem
kryteridéw okreslonych w
ogtoszeniu o konkursie iw
oparciu o informacje ztozone

przez oferenta wraz z oferta

0- 5 pkt.

Podpis

Miejscowos¢, data




