Zarzadzenie nr 581/2024
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 15 maja 2024 .

w sprawie szczegétowych zasad pobierania optat za Swiadczone ustugi
edukacyjne, trybu i warunkow zwalniania z tych optat

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.), a takze na podstawie § 15 ust. 2 pkt
16-17 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej przyjetego uchwata
nr 655/2023 Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22

listopada 2023 r.; zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Zakres przedmiotowy

Zarzadzenie okresla:

1) zasady pobierania optat za ustugi edukacyjne okreslone w art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z péin. zm.),
zwanej dalej ,ustawg”;

2) zasady pobierania optat, o ktérych mowa w art. 79 ust. 2 ustawy;

3) warunki i tryb zwalniania z opfat, o ktérych mowa w pkt 1i 2;

4) wysokos¢ optat za ustugi edukacyjne;

5) wysokos¢ optat za wydanie dokumentow przebiegu studiow.



§2

Optaty za ustugi edukacyjne

1. Akademia Pedagogiki Specjalnej m. Marii Grzegorzewskiej (zwana dalej ,Uczelnig” albo
,APS”) pobiera optaty za Swiadczone na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego
stopnia i jednolitych studiach magisterskich ustugi edukacyjne zwigzane z:

1) ksztatceniem studentow na studiach niestacjonarnych, do ktérych naleza:

a) czesne za kazdy realizowany kierunek studiow,

b) optata za korzystanie z zaje¢ wynikajgcych z programu studiow, a wykazanych
jako rdznice programowe, z wytgczeniem zaje¢ wynikajgcych z réznic
programowych powstatych w wyniku korzystania przez studenta z urlopu od
zajec;

2) powtarzaniem okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z
powodu niezadowalajgcych wynikdow w nauce;

3) ksztatceniem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w jezyku obcym;

4) prowadzeniem na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych zajec¢ nieobjetych
programem studiow;

5) ksztatceniem cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim - z
zastrzezeniem dalszych postanowien niniejszego zarzadzenia.

2. Wysokos¢ optat za ustugi edukacyjne nie moze przekraczaé kosztow niezbednych do
utworzenia i prowadzenia studidow oraz przygotowania i wdrazania strategii Uczelni. Za
opracowanie kalkulacji kosztéw ksztatcenia na dany rok odpowiada Kwestura oraz prorektor
do spraw ksztatcenia.

3. Uczelnia przed rozpoczeciem rekrutacji ustala optaty pobierane od studentéw oraz ich
wysokos$é. Ustalenie optat wymaga zasiegniecia opinii samorzgdu studenckiego. Informacje
o wysokosci optat, o ktorych mowa w ust. 1, Uczelnia niezwtocznie udostepnia w Biuletynie
Informacji Publicznej, na swojej stronie podmiotowej oraz kandydatom w Internetowej
Rejestracji Kandydatow.

4. Do czasu ukoniczenia studidéw przez osoby przyjete na studia na dany rok akademicki
Uczelnia nie moze wprowadzi¢ dla nich nowych optat, a zwiekszenia wysokosci optat, o

ktorych mowa w ust. 2, moze dokonacd raz w roku akademickim i nie wiecej niz o wskaznik



cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem w poprzednim roku kalendarzowym,
ogtoszony przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1
lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1251, 1429 i 1672), facznie nie wiecej niz 0 30%
wysokosci tych opfat. Nie dotyczy to zwiekszania wysokosci optat za prowadzenie zajec
nieobjetych programem studiow oraz za korzystanie z domow studenckich i stotéwek

studenckich.

§3

Inne optaty pobierane przez Uczelnie

1. Uczelnia pobiera opfaty takze za:
1) przeprowadzenie rekrutacji;
2) przeprowadzenie potwierdzania efektéw uczenia sie;
3) wydanie legitymacji studenckiej oraz jej duplikatu;
4) wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukoriczenia studiéw lub odpisu
suplementu do dyplomu w jezyku obcym, o ktérym mowa w art. 77 ust. 2 ustawy;
5) wydanie duplikatu dyplomu ukoriczenia studiéw i suplementu do dyplomu;
6) korzystanie z domdw studenckich.

2. Wysokos$¢ optat za czynnosci okreslone w ust. 1 pkt 1i 2 okreslajg odrebne zarzadzenia
rektora. Wysoko$¢ optaty za przeprowadzenie potwierdzania efektéw uczenia sie nie moze
przekroczy¢ jego kosztow o wiecej niz 20%.

3. Wysokos¢ optat, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 6 okresla odrebne zarzgdzenie rektora i

opiera sie o rachunek ekonomiczny.

§4

Oswiadczenie studenta

Student przed rozpoczeciem ksztatcenia podpisuje oswiadczenie o zapoznaniu sie z
postanowieniami niniejszego zarzgdzenia oraz wysokoscig obowigzujgcych go optat. Wzor

os$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1.



Rozdziat Il
Optaty za ustugi edukacyjne
§5

Ksztatcenie na studiach niestacjonarnych

1. Studia niestacjonarne sg w Uczelni odptatne. Optatami objeta jest takze powtdrna realizacja
czesci lub catosci programu zwigzana z nieuzyskaniem zaliczenia okreslonych przedmiotow
oraz realizacja réznic programowych.

2. Podstawowg forma odptatnosci za studia jest czesne.

3. Czesne moze by¢ dokonywane wedtug wyboru studenta w formie:

1) jednorazowej optaty semestralnej;

2) dwdch optat (rat) semestralnych;

3) czterech optat (rat) semestralnych - optaty ratalne uwzgledniajg zwiekszone koszty
obstugi oraz koszty prefinansowania kosztéw ksztatcenia przez Uczelnie.

4. Optaty za powtdrng realizacje zaje¢ oraz roznice programowe wnoszone sg w terminie 30
dni od dnia rozpoczecia semestru, w ktérym student rozpoczyna realizacje zaje¢ objetych
optatami.

5. Wysokos$¢ optat za ustugi edukacyjne dla studentéw rozpoczynajgcych studia w danym roku

akademickim okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§6

Powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajacych

wynikdéw w nauce

1. Student studiéw stacjonarnych zobowigzany jest wniesé optate za kazdy przedmiot
powtarzany z powodu niezadowalajgcych wynikdow w nauce.

2. Optata ustalana jest w wysokosci kosztu uzyskania 1 punktu ECTS. Wysokos$¢ optaty za
powtarzanie zaje¢ stanowi iloczyn liczby punktow ECTS za wszystkie powtarzane przedmioty
i wartosci 1 punktu ECTS z wytgczeniem przedmiotow Wychowanie fizyczne - 1 i

Wychowanie fizyczne — 2.



3. Optaty wnoszona jest w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia semestru, w ktorym student
rozpoczyna realizacje zaje¢ objetych optatami.

4. Aktualng wartos¢ 1 punktu ECTS oraz wysokos¢ opfaty za powtdrzenie przedmiotow
Wychowanie fizyczne - 1 i Wychowanie fizyczne — 2 okresla Zarzgdzenie Rektora w sprawie
wysokosci optat za ustugi edukacyjne dla studentdw rozpoczynajgcych studia w danym roku

akademickim.

§7

Ksztatcenie na studiach w jezyku obcym

1. W przypadku studiow prowadzonych w jezyku obcym optaty za studia wnoszg zaréwno
obywatele polscy, jak i cudzoziemcy.
2. Do optat za studia w jezyku obcym stosuje sie odpowiednio postanowienia § 5 oraz § 12

ust.1-3.

§8

Prowadzenie zajec¢ nieobjetych programem studiéw

1. Studenci zaréwno studiéw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych wnoszg optaty za realizacje
zaje¢ nieobjetych programem studiow.

2. Poprzez zajecia nieobjete programem studidw rozumie sie zajecia, ktére nie sg niezbedne
do ukoniczenia danego kierunku studidw i uzyskania wymaganych dla niego efektéw uczenia
sie na jednej specjalnosci — jesli na danym kierunku przewidziano specjalnosci. Jako zajecia
nieobjete programem studiéw traktowane sg zajecia, ktérych realizacja powoduje
przekroczenie okreslonej programem studidw liczby punktoéw ECTS niezbednych do
ukonczenia tych studiow.

3. Do optat za zajecia nieobjete programem studidéw stosuje sie odpowiednio postanowienia §

6, przy czym na uzasadniony wniosek studenta optata moze zosta¢ roztozona na raty.



§9

Ksztatcenie cudzoziemcdw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim

. Za ksztatcenie cudzoziemcédw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim pobiera sie
opfaty, z wyjatkiem cudzoziemcow, o ktorych mowa w art. 324 ustawy.

. Cudzoziemcy, studiujgcy na zasadach odptatnosci, wnoszg optaty za ustugi edukacyjne
okreslone dla danego kierunku studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub studidow
jednolitych magisterskich w wysokosci ustalonej za odpowiednie studia niestacjonarne
zarzgdzeniem rektora w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne.

. Do pobierania opfat od cudzoziemcow stosuje sie odpowiednio postanowienia § 5 oraz §

12 ust. 1-3.

Rozdziat 11l

Optaty za dokumenty przebiegu studiéw

§10

. Uczelnia pobiera optaty za nastepujgce dokumenty przebiegu studiow:

1) wydanie legitymacji studenckiej oraz duplikatow tych dokumentéw;

2) wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studidéw lub odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku obcym, o ktdrym mowa w art. 77 ust. 2 ustawy;

3) wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu.

. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1 wnosi sie na wskazany rachunek bankowy Uczelni.

. Za wydanie duplikatu elektronicznej legitymacji studenckiej pobiera sie optate o potowe
wyzszg od optaty za wydanie oryginatu.

. Warunkiem wydania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 jest przedstawienie dowodu
whniesienia optaty za ich wydanie.

. Aktualng wysokosc¢ optat, o ktérych mowa w ust. 1, okresla odrebne zarzadzenie Rektora.



Rozdziat IV
Zasady wnoszenia opfat
§11

Zasady ogdlne

1. Wszelkie optaty za ustugi edukacyjne student wnosi na indywidualne konto bankowe,
ktérego numer dla kazdego studenta wskazany jest w systemie USOS.

2. Inne optaty wnosi sie na wtasciwy rachunek bankowy wskazany przez Uczelnie

3. Od optat wnoszonych po terminie pobierane sg odsetki za opdznienie, o ktérych mowa w
art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z
pdin. zm.).

4. Za date wniesienia optaty uznaje sie dziert wptywu srodkdw na rachunek bankowy Uczelni.

§12

Terminy wnoszenia optat

1. Wnoszenie optat za Swiadczone w Akademii ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem
studentéw na studiach niestacjonarnych (czesne) moze by¢ dokonywane wedtug wyboru
studenta:

1) w formie jednorazowej optaty semestralnej ptatnej:
a. w semestrze zimowym w terminie do dnia:
e 15 wrzesnia (rekrutacja lipcowa);
e 15 pazdziernika (rekrutacja wrzesniowa);
e 15 wrzesnia kazdego kolejnego roku studiow.
b. w semestrze letnim w terminie do dnia 28 lutego kazdego roku studiéw;
2) badz w formie dwdch optat (rat) semestralnych ptatnych:
a. w semestrze zimowym w terminach do dnia:
e 15 wrzesnia (rekrutacja lipcowa) i 30 listopada;

e 15 pazdziernika (rekrutacja wrzesniowa) i 30 listopada;



e 15 wrzesnia i 30 listopada kazdego kolejnego roku studidw.
b. w semestrze letnim w terminach do dnia 28 lutego i 30 maja kazdego roku studidw.
3) badz w formie czterech optat (rat) semestralnych ptatnych:
a. w semestrze zimowym w terminach do dnia:
e 15 wrzesnia (rekrutacja lipcowa), 30 pazdziernika, 30 listopada i 15 stycznia;
e 15 pazdziernika (rekrutacja wrzesniowa), 30 pazdziernika, 30 listopada i 15
stycznia;
e 15 wrzesnia, 30 pazdziernika, 30 listopada i 15 stycznia kazdego kolejnego roku
studiow.
b. w semestrze letnim w terminach do dnia 28 lutego, 30 marca, 30 kwietnia i 30 maja
kazdego roku studiow.

2. Wyboru jednej z form ptatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem
studentdow na studiach niestacjonarnych, student dokonuje co semestr poprzez ztozenie
stosownej deklaracji w systemie USQOS, w terminach:

1) do dnia 5 wrzesnia —w przypadku optat za semestr zimowy;
2) dodnia 5 lutego — w przypadku optat za semestr letni.

3. W przypadku studentéw rozpoczynajgcych studia w danym roku akademickim wyboru
optaty za semestr zimowy tego roku dokonuje sie poprzez ztozenie stosownej deklaracji
w systemie USOS, w terminach:
1) do dnia 5 wrzesnia (rekrutacja lipcowa);
2) do dnia 10 pazdziernika (rekrutacja wrzesniowa).

4. Opftaty za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajgcych wynikdow w nauce, o ktérych mowa w § 6, prowadzenie zajeé
nieobjetych programem studidow, o ktérych mowa w § 8 oraz za powtdrng realizacje
zwigzang z nieuzyskaniem zaliczenia okreslonych przedmiotéw i realizacje réznic
programowych na studiach niestacjonarnych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 —wnosi sie w
terminie 30 dni od dna rozpoczecia semestru, w ktérym student rozpoczyna realizacje

zajec objetych optatami.



§13

Optaty a rezygnacja ze studidw albo skreslenie z listy studentow

1. Osoba, ktéra nie podejmuje studidw zgodnie z postanowieniami Regulaminu studiow
obowigzujgcego w Akademii, nie jest zobligowana do wniesienia optat za studia.

2. Osoba, ktéra rezygnuje ze studidéw w terminie do dnia poprzedzajgcego dzien rozpoczecia
sie semestru, uzyskuje zwrot wniesionej optaty za ustugi edukacyjne, z ktorych nie
skorzystata, w pefnej wysokosci.

3. Student, ktory rezygnuje ze studiow w trakcie semestru albo student skreslony z listy
studentéw, zobowigzany jest do wniesienia obowigzujgcej go opfaty za dang ustuge
edukacyjng w wysokosci stanowigcej iloczyn 1/5 wysokos$ci obowigzujacej go w danym
semestrze optaty i liczby miesiecy, ktére uptynety od poczatku semestru do momentu
rezygnacji lub skreslenia, wliczajgc w to miesigc, w ktdrym nastgpita rezygnacja lub
skreslenie.

4. W przypadku wniesienia opfaty w wyzszej wysokosci niz okreslonej w ust. 2-3, zwrot
rdznicy nastepuje na rachunek bankowy wskazany przez studenta. Zwrotu dokonuje sie
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia rezygnacji albo skreslenia.

5. Zzastrzezeniem postanowien ustepow 1-4 niniejszego paragrafu, skreslenie studenta z
listy studentow, w szczegdlnosci z powodu niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem
studidw, nie powoduje wygasniecia obowigzku wniesienia optat za ustugi edukacyjne lub

innych optat pobieranych przez Uczelnie naleznych od studenta do czasu skreslenia.

§14

Optaty a przeniesienie z innej uczelni

1. Studentowi, ktory zostat przeniesiony z innej uczelni, ustala sie optaty za ustugi edukacyjne
na podstawie stawek obowigzujgcych dla rocznika studidéw, na ktdéry student zostaje
przeniesiony i z ktdorym kontynuuje nauke.

2. Przepis powyzszy stosuje sie odpowiednio do studenta, ktory przeniodst sie na inny kierunek

studidw w ramach APS lub zmienit forme studiow w APS. W przypadku zmiany formy



studidw z niestacjonarnej na stacjonarng, postanowienia §13 ust. 3 stosuje sie

odpowiednio.

Rozdziat V

Warunki i tryb zwalniania z optat

§ 15

Przestanki zwolnienia z optat za ustugi edukacyjne

1. O zwolnienie z optat za ustugi edukacyjne w catosci lub czesci, jak réwniez o umorzenie
naliczonych odsetek za opdznienie, zmiane termindw wnoszenia optat —w tym ustalenie
indywidualnego harmonogramu wnoszenia opfat, roztozenie optat na raty. mogg sie
ubiegac studenci, ktérzy spetnig co najmniej jedng z ponizszych przestanek:

1) osiggneli wybitne wyniki w nauce;

2)  wyrodznili sie szczegdlnymi osiggnieciami w pracy na rzecz Uczelni;

3) uczestniczg w miedzynarodowych programach stypendialnych;

4) znalezli sie w trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej;

5) ich sytuacja materialna w czasie studidéw ulegta istotnemu pogorszeniu w
stosunku do sytuacji majgcej miejsce podczas podejmowania studiow.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Rektor moze zastosowaé wiecej niz jeden z

rodzajow wymienionych zwolnien lub ulg. Rektor nie jest zwigzany trescig wniosku

studenta co do zakresu i rodzaju zwolnienia lub ulgi.

§16

Przestanki zwolnienia z innych optat

1. O zwolnienie z optat za wydanie dokumentow przebiegu studiéw w catosci lub w czesci,

umorzenie naliczonych odsetek za opdznienie, zmiane termindw wnoszenia optat —w tym



ustalenie indywidualnego harmonogramu wnoszenia optat, roztozenie optat na raty, moga
ubiegad sie studenci, ktorzy znajdujg sie w trudnej sytuacji materialnej lub zyciowej.

2. O zwolnienie z opfat innych niz za ustugi edukacyjne i okreslone w ust. 1 w catosci lub
czesci, umorzenie naliczonych odsetek za opdZznienie, zmiane termindw wnoszenia optat —
w tym ustalenie indywidualnego harmonogramu wnoszenia opfat, roztozenie optat na raty,
mogg sie ubiegac studenci, ktérzy spetnig co najmniej jedng z ponizszych przestanek:
1) posiadajg wybitne wyniki w nauce;
2) wyrdznili sie szczegdlnymi osiggnieciami w pracy na rzecz Uczelni;
3) znalezli sie w szczegdlnie trudnej sytuacji zyciowej lub materialne;j.

3. Do optat, o ktérych mowa w ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio postanowienia § 15 ust. 2.

§17

Decyzja

1. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w § 15-16 podejmuje Rektor po zasiegnieciu opinii
witasciwego dyrektora studidw oraz Samorzadu Studentow APS.

2. Decyzje podejmuje sie w formie decyzji, ktéra nie stanowi decyzji administracyjnej w
rozumieniu przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.

3. Od decyzji Rektora przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Rektora,
ktory nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od doreczenia decyzji, o ktérej mowa w ust 2. Do
whniosku o ponowne rozpoznanie sprawy przepisy § 18 stosuje sie odpowiednio, decyzja
wydana na skutek ponownego rozpatrzenia sprawy jest ostateczna.

4, Postanowienia § 15-16 nie stanowig obietnicy Uczelni zastosowania zwolnien i innych
okreslonych w nich ulg wobec wnioskodawcy. Decyzja w tych sprawach ma charakter
uznaniowy i zalezy od oceny dokonanej przez rektora oraz mozliwosci finansowych

Uczelni.



§18

Tryb wnioskowania

1. Osoba zainteresowana zastosowaniem w stosunku do niej postanowien § 15-16 skfada
pisemny wniosek skierowany do Rektora za posrednictwem dyrektora wtasciwych
studiow.

2. Wtasciwy dyrektor studiow oraz Samorzad Studentéw APS niezwtocznie, nie pdzniej niz w
ciggu 7 dni, przekazujg wniosek wraz ze swojg opinig do Rektora. Opinia wymaga
uzasadnienia.

3.  Whniosek wymaga szczegdétowego uzasadnienia. Do wniosku wnioskodawca powinien
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce okolicznosci podniesione w uzasadnieniu wniosku.

4. Rektor rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania.

5. Rektor moze wezwac wnioskodawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien i dokumentdéw,

w tym przypadku termin rozpatrzenia wniosku wynosi do 2 miesiecy.

Rozdziat VI

Postanowienia przejsciowe, koricowe i o wejsciu w zycie

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje studentéw rozpoczynajgcych

studia od roku akademickiego 2024/2025.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



