Zarzadzenie nr 23/2024
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 30 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie finansowania uczelnianych projektéw badawczych, dofinasowania
publikacji monografii i innych zadan badawczych z subwencji przyznawanej
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie § 15 ust. 1i 2 pkt.2, 8 i 11Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej przyjetego Uchwata Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej nr 655/2023 z dnia 22 listopada 2023 r. oraz § 1 ust 1, §2 ust 2 i 3 uchwaty nr
166/2021 Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej, im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 26 maja
2021 r., w sprawie zasad podziatu srodkdéw finansowych, pochodzgcych z subwencji na zadania
ustawowo okreslone, celowych srodkéw finansowych nie bedgcych subwencjg oraz przychodow

wtasnych zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Finansowanie uczelnianych projektéw badawczych

1. Finasowanie uczelnianych projektéw badawczych jest mozliwe w trybie konkursowym.
Formularz wniosku o finansowanie uczelnianego projektu badawczego stanowi
Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Celem uczelnianych projektow badawczych jest uzyskanie wynikéw, ktére zostang
opublikowane w czasopismie (lub czasopismach) z aktualnego wykazu czasopism
naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych, w monografii
(lub monografiach) opublikowanej w wydawnictwie z aktualnego wykazu wydawnictw
publikujgcych recenzowane monografie naukowe ogtoszonego przez ministra wtasciwego
do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego, lub w zakresie dyscyplin artystycznych

wygenerowanie osiggniec artystycznych uwzglednianych w ocenie poziomu artystycznego



dziatalnosci prowadzonej w Akademii.

. Prawo ubiegania sie o srodki na realizacje uczelnianych projektéw badawczych,

finansowanych z subwencji na nauke, nazywanych dalej ,,UPB” majg pracownicy

zatrudnieni na umowe o prace na stanowiskach badawczych lub badawczo-dydaktycznych

oraz doktoranci Szkoty Doktorskiej prowadzonej w Akademii.

. Catkowity koszt realizacji uczelnianego projektu badawczego finansowanego z subwencji

na nauke nie moze przekroczy¢ kwoty 15 000 zt w tym:

a) Kwerendy biblioteczne za granicg moga by¢ finansowane jedynie w przypadku
archiwaliéw oraz badan zrédtowych.

b) Koszty projektu mogg obejmowac zakup ksigzek naukowych, dostepy do literatury, lub
baz danych niezbednych do realizacji projektu — do kwoty 1000 zt.

c) Delegacje krajowe i zagraniczne zwigzane z realizacjg badan - do 3000 zt.

d) Koszty zatrudnienia na podstawie umoéw cywilno-prawnych osdb, niebedgcych
pracownikami akademickimi Akademii, realizujgcych bezposrednio cele projektu,

e) Koszty konsultacji statystycznych —do 2000 zt.

f) Przygotowanie materiatu (kodowanie danych, transkrypcja, analiza) w zaleznosci od
wielkosci proby — do kwoty 4000 zt.

g) Zakupy drobnego sprzetu elektronicznego (dyktafony, kamery cyfrowe, itp.) — do
kwoty 1000 zt.

h) Koszty zakupu specjalistycznej aparatury naukowo-badawczej, nie bedacej na
wyposazeniu Akademii.

i) Koszty zakupu licencji programéw komputerowych, niezbednych do realizacji projektu,
niedostepnych w Akademii.

j)  Koszty innych uzasadnionych zakupdw materiatow, ustug niezbednych do realizacji
projektu.

W kosztorysie realizacji uczelnianego projektu badawczego nie mozna uwzgledniac

kosztow:

a) Zakupow sprzetu elektronicznego takiego jak komputery, laptopy, drukarki,
kserokopiarki, urzgdzenia wielofunkcyjne lub innego sprzetu o podobnym charakterze.
Na potrzeby badan nalezy korzystaé z wyposazenia Akademii oraz zasobow Dziatu
Informatyczno-Medialnego.

b) Wyjazddw na krajowe i zagraniczne konferencje naukowe. Wyjazdy na krajowe i

zagraniczne konferencje naukowe mogg by¢ finansowane wytgcznie w ramach



10.

11.

12.

realizacji innych zadan badawczych w toku realizacji osobnych wnioskéw, w miare
posiadanych srodkéw uwzglednionych na ten cel w ramach planu rzeczowo-
finansowego.
c) Konsultacji merytorycznych. Konsultacje merytoryczne nie bedg finansowane.
d) Wynagrodzenia kierownika projektu.
Prawo ubiegania sie o Srodki na realizacje uczelnianych projektéw badawczych maja tylko
ci pracownicy lub doktoranci, ktorzy zakonczyli realizacje poprzednich uczelnianych
projektow badawczych, tj. ztozyli sprawozdanie finansowe i merytoryczne, zatwierdzone
przez prorektora ds. nauki (patrz Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia)
Uczelniane projekty badawcze mogg byc realizowane indywidualnie lub przez zespoty
badawcze, przy czym kierownikiem UPB moze by¢ wytgcznie pracownik Akademii,
zatrudniony na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym.
Czas realizacji uczelnianego projektu badawczego nie przekracza 12 miesiecy.
Wykorzystanie przyznanych srodkéw w terminie okreslonym w harmonogramie projektu
jest obligatoryjne i nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika roku w ktérym
planowane jest zakonczenie realizacji projektu.
W przypadku zmian merytorycznych dotyczgcych celéw, metod badawczych oraz
oczekiwanych wynikéw podjetego problemu badawczego, konieczne jest sporzgdzenie
pisemnego aneksu do wniosku. Aneksowanie nie jest wymagane w przypadku
przekroczenia poszczegdlnych pozycji kosztorysu o nie wiecej niz 20% przy jednoczesnym
zachowaniu pierwotnej kwoty przyznanej na realizacje danego projektu badawczego.
Realizacja uczelnianych projektéw badawczych odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi w
Akademii wewnetrznymi przepisami i procedurami oraz w oparciu o prawo o
zamowieniach publicznych.
Decyzje w sprawie przyznania finansowania uczelnianemu projektowi badawczemu
podejmuje Prorektor ds. nauki na podstawie oceny sformutowane] przez Komisje
konkursowga ds. oceny projektéw badawczych (zasady powotywania komisji i oceny
projektow okresla odrebne zarzadzenie Rektora).
W przypadku nieterminowej realizacji projektu Prorektor ds. nauki ma prawo cofng¢ zgode
na finasowanie uczelnianego projektu badawczego. Kierownik projektu, w przypadku
ktorego cofnieto zgode na finasowanie, objety jest karencjg i nie moze bra¢ udziatu w

najblizszym konkursie o finasowanie uczelnianych projektéw badawczych.



§2

Dofinasowanie publikacji monografii naukowych

1. Dofinasowanie kosztéw publikacji monografii naukowej jest mozliwe w trybie konkursowym,
po ztozeniu wniosku o dofinasowanie publikacji monografii, ktéry stanowi
Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia i uzyskaniu dwoch pozytywnych recenzji.

2. Warunkiem uzyskania dofinasowania kosztéw publikacji monografii jest jej publikacja w
wydawnictwie z aktualnego wykazu wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie
naukowe opublikowanego przez wtasciwego ministra do spraw nauki i szkolnictwa
wyzszego.

3. Czas realizacji projektu na dofinasowanie publikacji monografii naukowej nie przekracza 12
miesiecy.

4. Catkowity koszt dofinasowania publikacji monografii naukowej z subwencji na nauke nie
moze przekroczy¢ kwoty 15 000 zt.

5. Uzyskanie dofinasowania publikacji monografii naukowej w kwocie wyzszej niz wskazana w
ust. 4 jest mozliwe jedynie w sytuacji gdy wynika to z kosztorysu publikacji planowanej
monografii sporzgdzonego przez Wydawnictwo APS.

6. Wysokos¢ dofinasowania kosztéw publikacji monografii naukowej ustala sie na podstawie
kosztorysu publikacji planowanej monografii sporzgdzonego przez Wydawnictwo APS.

7. Do wniosku o dofinansowanie wymagane jest dofgczenie kosztorysu wydawniczego
planowanej monografii sporzgdzonego przez Wydawnictwo APS.

8. Finansowanie wydania nowatorskich monografii o duzym znaczeniu dla rozwoju danej
dziedziny naukowej lub artystycznej moze by¢ finansowane w ramach srodkow finansowych
przyznanych przez instytucje zewnetrzne, w tym w ramach programu Doskonata Nauka,
modut — Wsparcie monografii naukowych. Ten tryb wymaga ztozenia przez Akademie we

wspotpracy z autorem stosownego wniosku.

§3

Finansowanie innych zadan badawczych

1. W ramach subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego Akademii, mozliwe jest:



a)

b)

e)

Dofinansowanie kosztéw ttumaczenia lub korekty jezykowej (proofreadingu) artykutu
naukowego, przy spetnieniu nastepujgcych warunkéw (formularz wniosku o
dofinasowanie kosztow ttumaczenia/korekty jezykowej stanowi Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia):

e gdy publikacja jest planowana w czasopismie z aktualnego wykazu czasopism
naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych, lub
wydawnictwie z Il poziomu aktualnego wykazu wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe, ogtaszanych przez wtasciwego ministra do
sprawa nauki i szkolnictwa wyzszego;

e gdy wartos¢ catkowita publikacji jest nie mniejsza niz 100 punktow wg
aktualnego wykazu czasopism naukowych i recenzowanych materiatéw z
konferencji miedzynarodowych, lub 75 punktéw wg aktualnego wykazu
wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe;

e po przedstawieniu publikacji do oceny merytorycznej dokonanej przez Dyrektora
Instytutu i uzyskaniu jego pozytywnej rekomendacji.

Dofinansowanie kosztéw publikacji artykutu po pozytywnych recenzjach
wydawniczych, publikowanego w czasopismie z aktualnego wykazu czasopism
naukowych i recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych
ogtoszonego przez wtasciwego ministra do sprawa nauki i szkolnictwa wyzszego, w
miare posiadanych srodkéw i w sytuacji gdy jego warto$¢ punktowa jest nie mniejsza
niz 140. Formularz wniosek o dofinasowanie kosztow publikacji artykutu stanowi
Zafacznik nr 4 do Zarzadzenia.

Dofinansowanie kosztdw publikacji artykutu w trybie open-access, w sytuacji gdy
stanowi on rozliczenie projektu badawczego finansowanego ze srodkdw zewnetrznych,
o ile jest to wymagane przez zasady konkursu i nie jest mozliwe ze Srodkdéw
przyznanych na realizacje tego projektu. Formularz wniosku o dofinasowanie kosztow
publikacji artykutu w trybie open-access stanowi Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia.
Finansowanie udziatu w krajowych konferencjach naukowych, przy czym wyjazd jest
uzasadniony jedynie w przypadku prezentacji wynikow badan. Formularz wniosku o
finasowanie kosztéw udziatu w konferencji zawiera Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia.
Whniosek o finasowanie udziatu w konferencji wymaga dotgczenia abstraktu
zgtoszonego wystgpienia.

Finansowanie udziatu w miedzynarodowych konferencjach naukowych, przy czym



wyjazd jest uzasadniony jedynie w przypadku prezentacji wynikow badan. Formularz
whniosku o finasowanie kosztéw udziatu w konferencji zawiera Zatgcznik nr 6 do
Zarzgdzenia. Wniosek o finasowanie udziatu w konferencji wymaga dotgczenia
abstraktu zgtoszonego wystgpienia.

f) Finansowanie innych dziatan stuzgcych utrzymaniu i rozwojowi potencjatu badawczego
pracownikdw Akademii, w dyscyplinach ewaluowanych w Akademii, w tym dziatan
zwigzanych z aktywizowaniem dziatalnosci publikacyjnej oraz artystycznej. Formularz

wniosku o finasowanie tego rodzaju dziatan zawiera Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia.

§4

Procedura i termin sktadania projektow

W roku 2024 sktadanie wnioskdéw o finasowanie uczelnianych projektéw badawczych oraz
projektéw na dofinasowanie publikacji monografii naukowych jest mozliwe od 10 do 31
pazdziernika, przy czym uruchomienie srodkoéw po uzyskaniu zgody na finansowanie nie
moze nastgpi¢ wczesniej niz 1 stycznia 2025 roku.

W latach kolejnych sktadanie wnioskdw o finasowanie uczelnianych projektéw badawczych
oraz projektow na wydanie monografii naukowych jest mozliwe w okresie od 1 do 31
marca, przy czym uruchomienie srodkéw po uzyskaniu zgody na finansowanie nie moze
nastgpi¢ wczesniej niz 1 stycznia roku nastepnego od ztozenia wniosku.

Sktadanie wnioskdw na realizacje innych zadan badawczych odbywa sie na biezgco, az do
wyczerpania $srodkow przeznaczonych na ten cel w rocznym planie rzeczowo-finansowym
Akademii.

Whnioski dotyczace finasowania uczelnianych projektéw badawczych, dofinasowania
publikacji monografii naukowych oraz finasowania innych zadan badawczych nalezy sktadac
do Biura ds. badan naukowych.

Whnioski powinny by¢ sktadane jednoczesnie w formie papierowej i elektronicznej poprzez
ztozenie ich w Biurze ds. projektdow naukowych i przestanie na adres poczty elektronicznej

naukapro@aps.edu.pl.




§5

Obowigzki kierownika projektu

1. Kierownik projektu zarzgdza projektem i odpowiada za jego prawidfowg realizacje w zakresie
merytorycznym, formalnym, finansowym i rzeczowym.

2. W zakresie realizacji uczelnianego projektu badawczego, projektu dotyczacego
dofinasowania publikacji monografii naukowej oraz realizacji innych zadan badawczych
kierownik projektu odpowiada za:

a) Sprawng realizacje zadan, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.

b) Terminowg realizacje zadan, zgodnie z harmonogramem projektu.

c) Woykorzystanie przyznanych srodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem oraz
zapisami wniosku.

d) Dbatosc¢ o realizacje projektu zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Akademii, w
szczegdlnosci: przepisow regulujgcych zasady gospodarki finansowe;.

e) Dbatosc¢ o realizacje projektu zgodnie z przepisami prawa, w tym prawa o zamdwieniach
publicznych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

f) Dbatos¢ o przestrzeganie wewnetrznych procedur, w szczegélnosci dotyczacych obiegu
dokumentéw, dokonywania zakupdw dopiero po zatwierdzeniu wnioskdw zakupowych
lub wnioskdéw dotyczgcych ustug w systemie EPP, niezwtocznego dostarczania do Biura
ds. projektéw naukowych faktur i rachunkéw oraz ich opisywania w systemie EPP,
obstugi wnioskéw zakupowych w systemie EPP wg zasad przyjetych w Akademii,
dokumentowania zamdwien zgodnie z przepisami wewnetrznymi, w szczegdlnosci w
zakresie przeprowadzenia rozpoznania rynku.

g) Dobdr kadry merytorycznej zapewniajgcej prawidtowg realizacje projektu.

h) Terminowe sporzgdzanie dokumentacji sprawozdawczej, w tym raportéw koncowych.

i) Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw projektu.

i) Wspotprace z Biurem ds. projektow naukowych i innymi jednostkami organizacyjnymi
Akademii podczas catego okresu realizacji projektu.

k) Udzielanie wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu na zgdanie Rektora, Prorektora ds.
nauki oraz innych upowaznionych przez nich jednostek organizacyjnych Akademii.

3. W zakresie czynnosci dotyczacych praw wtasnosci intelektualnej kierownik uczelnianego



projektu badawczego, projektu dotyczgcego dofinasowania publikacji monografii naukowej

oraz innych zadan badawczych odpowiada za:

a) Pozyskanie od tworcow niezbednych oswiadczen i upowaznien wynikajgcych z
zobowigzan projektowych.

b) Zapewnienie przeniesienia na Akademie autorskich praw majatkowych zgodnie z
zobowigzaniami projektowymi.

c) Dbatos¢ o przestrzeganie wewnetrznych procedur, w tym dotyczgcych obiegu
dokumentow.

d) Udziat w procesie sporzadzania umdw dotyczgcych przeniesienia autorskich praw

majgtkowych.

§6

Rozliczanie uczelnianych projektédw badawczych oraz projektéw dotyczgcych dofinansowania

publikacji monografii naukowych

Kierownik uczelnianego projektu badawczego sporzgdza raport kofcowy z realizacji
projektu, ktéry stanowi Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia, w terminie 60 dni od zakonczenia
realizacji projektu i przekazuje go do Biura ds. projektéw naukowych.

Rozliczenie projektu rozumiane jest jako pisemne zatwierdzenie raportu koncowego z jego
realizacji.

Zatwierdzenie koncowego raportu z realizacji uczelnianego projektu badawczego w
dyscyplinach naukowych wymaga publikacji wynikéw projektu. W dyscyplinach naukowych
publikacje wynikdw uwaza sie za konieczny warunek rozliczenia uczelnianego projektu
badawczego.

Rozliczenie uczelnianego projektu badawczego w dyscyplinach naukowych wymaga od jego
kierownika opublikowania w przeciggu roku od zakonczenia projektu:

a) przynajmniej jednego artykutu naukowego opublikowanego w czasopismie z
aktualnego wykazu czasopism naukowych i recenzowanych materiatéw z
konferencji miedzynarodowych ogtoszonego przez ministra wtasciwego do spraw
nauki i szkolnictwa wyzszego lub;

b) monografii naukowej opublikowanej w wydawnictwie z aktualnego wykazu

wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe ogtoszonego przez



ministra wtasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego lub;

c) przynajmniej jednego rozdziatu w monografii naukowej opublikowanej w
wydawnictwie z Il poziomu z aktualnego wykazu wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe ogtoszonego przez ministra wtasciwego do
spraw nauki i szkolnictwa wyzszego.

Rozliczenie uczelnianego projektu badawczego realizowanego w dyscyplinach artystycznych
wymaga od jego kierownika wykazania w przeciggu roku od zakonczenia projektu osiggnieé
artystycznych uwzglednianych w ocenie poziomu artystycznego dziatalnosci naukowe;j
prowadzonej w zakresie tworczosci artystycznej zgodnie z aktualnym wykazem ogtoszonym
przez ministra wtasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego.

Rozliczenie projektu dotyczgcego dofinasowania publikacji monografii wymaga od jego
kierownika opublikowania w przeciggu roku od zakonczenia projektu monografii naukowe;j
opublikowanej w wydawnictwie z aktualnego wykazu wydawnictw publikujgcych
recenzowane monografie naukowe ogtoszonego przez ministra wtasciwego do spraw nauki
i szkolnictwa wyzszego.

Za date opublikowania artykutu lub wydania monografii, o ktérych mowa w ustepie 3,4 i 6
uznaje sie date ukazania sie publikacji online lub date ukazania sie ich w wersji papierowe;.
W artykule naukowym lub monografii powstatej w wyniku realizacji uczelnianego projektu
badawczego nalezy zamiesci¢ informacje o tym, ze powstata ona w efekcie realizacji
uczelnianego projektu badawczego finansowanego przez Akademie Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzadzenie nr 136/2021 Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 2 lutego 2021 r. w sprawie
finansowania projektdéw badawczych, monografii i innych zadan badawczych z subwencji

corocznie przyznawanej Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.

Rektor: dr hab. Barbara Marcinkowska, prof. APS



