Zarzadzenie nr 7/2024
Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikdw majgtku

Uczelni.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
1217 z pézn. zm.) oraz § 86 i § 95 ust. 1 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r., ktdrego tekst przyjety zostat Uchwatg nr 655/2023
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 22 listopada 2023 r.
oraz w oparciu o Regulamin organizacji i przeprowadzania inwentaryzacji w Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, przyjety Zarzgdzeniem Rektora nr 318/2020 z

dnia 18 lutego 2020 r., zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wg stanu na dziert 31 grudnia 2024 r. w drodze spisu z

natury nastepujgcych sktadnikdéw majatku Uczelni:

1) zapasy materiatéw, towardow, produktéw gotowych i pétproduktow znajdujacych sie
w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows,

2) biletéw ZTM,

3) drukow Scistego zarachowania (dyplomy, legitymacje studenckie, ksigzeczki zdrowia,
itp.),

4) stanu voucherow w bibliotece APS,

5) publikacji w toku — realizowanych przez Wydawnictwo APS,

6) sktadniki aktywow, bedace wtasnoscig innych jednostek, powierzone APS do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania (np. drukarki i urzgdzenia wielofunkcyjne

bedace w leasingu).



Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikéw aktywédw w drodze uzyskiwania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
sald na dzien 31 pazdziernika 2024 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw finansowych, z wytgczeniem papierdéw
wartosciowych w formie zmaterializowanej zgromadzone na rachunkach bankowych nalezy
drogg otrzymania od bankdéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywdéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic.

Ustalenie wartosci zbiorow wykazywanej w ewidencji sumarycznej badz szczegdtowej
z wartoscig wykazywang na koncie ewidencji majatkowej, poréwnanie wynikdéw, ustalenie
i wyjasnienie ewentualnych rdznic.

Weryfikacje standw wynikajacych z ksigg rachunkowych poprzez pordwnanie danych
zawartych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw i weryfikacji

realnej wartosci tych sktadnikow:

1) Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

2) Gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

3) Naleznosci watpliwych i spornych,

4) Naleznosci i zobowigzan z tytutu publicznoprawnych,

5) inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, sg to m.in.:

- srodki trwate w budowie z wyjgtkiem maszyn i urzagdzen,

- wartosci niematerialne i prawne,

- inwestycje zaliczone do aktywow trwatych,

- rozliczenia miedzyokresowe przychodéw i kosztow,

- kapitaty (fundusze) wtasne,

- rezerwy,

- fundusze specjalne,

- aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo

-pozostate, zgodnie z art. 26. ust.1 pkt. 3) ustawy o rachunkowosci



§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury, powotuje zespoty spisowe w

sktadzie:

Zespdt nr | do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury w terminie 15
pazdziernika do 31 grudnia 2024 r. zapasy materiatéw, towardw, produktéw gotowych i
potproduktéw znajdujgcych sie w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-

wartosciowg w obiekcie APS w Warszawie:

1. Renata Krynicka,
2. Anita Biardzka-Melion.

Zespot nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 grudnia 2024 r. biletow ZTM

w kancelarii APS:

1. Ewa Kaszuba,

2. Piotr Kadziela.

Zespot nr 3 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2024 r. drukéw Scistego

zarachowania w magazynie APS w Warszawie:

1. Matgorzata Narojczyk,

2. Jolanta Boguszewska.

Zespot nr 4 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2024 r. stanu voucherow w
bibliotece APS oraz sktadnikdw aktywow, bedgce wiasnoscig innych jednostek,

powierzone APS do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania:

1. Renata Olbrys,
2. Piotr Kadziela.

Zespot nr 5 do przeprowadzenia spisu na dzien 31 grudnia 2024 r. publikacji w toku

realizowanych przez Wydawnictwo APS:

1. Jolanta Boguszewska,



2. Marek Szypszak.

§3

Inwentaryzacje okreslong w § 1 pkt. 2-5 przeprowadza Kwestor z pomocg podlegtych jednostek

wchodzgcych w sktad kwestury APS.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ,Regulaminem organizacji i przeprowadzania
inwentaryzacji w APS” wprowadzonym Zarzgdzeniem Rektora APS nr 318/2020 z dnia 18

lutego 2020 .

§5

Terminy rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji wyznaczam harmonogramem stanowigcym

Zafacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Maciej Gajewski

Kanclerz APS



