Zarzadzenie NR 194/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
zdnia 1 marca 2019 .

w sprawie: zasad organizowania imprez sportowych, kulturalnych i rozrywkowych
odbywajacych sie¢ na terenie Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
niebedacych imprezami masowymi

Na podstawie § 42 i § 44 Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
stanowigcego zatgcznik do uchwaly Senatu APS Nr 104/2018 z dnia 20 czerwca 2018r.,
W zw. z art. 52 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1668 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikOw imprez organizowanych na terenie
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej wprowadza si¢ Zasady
organizowania imprez sportowych, kulturalnych i rozrywkowych odbywajgacych si¢ na terenie
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej niebgdacych imprezami
masowymi zwanymi dalej ,,Zasadami”, stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do stosowania Zasad obowigzane sg wszystkie jednostki organizacyjne Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, samorzad studentéw i doktorantdw oraz organizacje
studenckie 1 doktoranckie dziatajace w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor: prof. Stefan Kwiatkowski



Zatacznik do Zarzadzenia nr 194/2019
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 1 marca 2019r.

Zasady organizowania imprez sportowych, kulturalnych i rozrywkowych odbywajacych
si¢ na terenie Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej niebedacych
imprezami masowymi

§1
Definicje

1. W rozumieniu niniejszych Zasad organizowania imprez sportowych, kulturalnych
I rozrywkowych odbywajacych si¢ na terenie Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej niebedacych imprezami masowymi, zwanych dalej ,,Zasadami”, impreza
jest przedsiewzigcie podejmowane poza programem studidow i ksztalcenia i poza
dzialalnos$cia dydaktyczno-naukowa, polegajace na zgrupowaniu osob, organizowane
w celach rozrywkowych, artystycznych, kulturalnych, towarzyskich badz sportowych.
Impreza w rozumieniu Zasad nie sg w szczegolnosci:

1) posiedzenia organdéw kolegialnych i wyborczych Akademii;

2) spotkania 0sob z okazji publicznej obrony rozprawy doktorskiej;

3) zgromadzenia,, o ktorych mowa w art. 52 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce, odbywajace si¢ w trybie okreslonym Statutem
Akademii;

4) spotkania studenckich oraz doktoranckich kot naukowych i artystycznych, zespotow
artystycznych 1 sportowych oraz uczelnianych organizacji studenckich i stowarzyszen,
w ktorych biorg udzial tylko ich cztonkowie;

5) przedsigwziecia o charakterze naukowo-dydaktycznym organizowane na terenie
Akademii, m. in.: konferencje, sympozja, zjazdy naukowe, wyktady, prelekcje czy
szkolenia;

6) okazjonalne przedsiewziecia organizowane przez Akademig, jak np. Inauguracja Roku
Akademickiego, Swieto Uczelni;

7) przedsigwzigeia dla dzieci i mlodziezy organizowane cyklicznie przez Akademig,
m.in.: mikotajki, andrzejki, zabawa karnawalowa;

8) organizowane przez Akademi¢ wystawy, wernisaze, pokazy itp.

2. Organizatorem imprezy jest wskazana w zgloszeniu imprezy jednostka organizacyjna
Akademii, organ samorzadu studentéw lub doktorantdw, uczelniana organizacja
studencka, stowarzyszenie, zespot lub koto naukowe badz artystyczne, rada mieszkancow
domu studenckiego, a takze inny uprawniony do tego podmiot/osoba odpowiedzialne za
przygotowanie i organizacje¢ danej imprezy.

3. Uczestnikiem imprezy jest kazda osoba bioragca udzial w imprezie, niezaleznie od
charakteru uczestnictwa. Uczestnikami sg takze osoby biorgce udziat w przeprowadzaniu
imprezy, w tym shuzby porzadkowe organizatora.

§2
Zgoda na zorganizowanie imprezy
Organizator imprezy, obowigzany jest uzyskac zgode:
1) kierownika jednostki organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej planowana jest
organizacja imprezy lub w odniesieniu do pomieszczen/terenow ogdlnouczelnianych



ok~

zgode Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego na organizacje imprezy
Z udzialem mniej niz 50 uczestnikow;

2) Kanclerza na organizacje imprezy na terenie Akademii z udzialem powyzej
50 uczestnikdw.

§3

Zasady ogoélne
Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczenstwo imprezy odpowiada jej
Organizator, ktory obowigzany jest poinformowa¢ uczestnikbw o przepisach
porzadkowych, a takze wskazaé oznakowane wyj$cia ewakuacyjne. Organizator
obowigzany jest do S$cistej wspotpracy z Inspektorem BHP i Inspektorem Ochrony
Przeciwpozarowej oraz kierownikiem jednostki organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej
planowana jest organizacja imprezy lub w odniesieniu do pomieszczen/terendw
ogolnouczelnianych Kierownikiem Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
W pomieszczeniu lub na terenie posiadajacym tylko jedno wyjscie ewakuacyjne liczba
uczestnikdw imprezy nie moze przekroczy¢ 50 osob.
Zakazuje si¢ imprez w budynkach i innych nieruchomosciach niespetniajacych warunkow
bezpieczenstwa, okre§lonych odrebnymi przepisami.
Zakazuje si¢ blokowania drég dojazdu dla stuzb ratowniczych i drég ewakuacyjnych.
Wprowadza si¢ zakaz wnoszenia na teren nieruchomosci i uzywania na niej broni i innych
niebezpiecznych przedmiotow, materiatow wybuchowych, wyrobow pirotechnicznych
I innych materiatow tatwopalnych oraz materialow radioaktywnych a takze innych
materialdw mogacych stanowi¢ zagrozenie sanitarne lub zdrowotne.
Zakazuje si¢ wnoszenia na teren nieruchomosci i spozywania napojow alkoholowych,
srodkow odurzajacych i substancji psychotropowych. Ponadto zakazuje si¢ wnoszenia na
teren nieruchomosci substancji draznigcych, w szczegodlnosci posiadajacych nieprzyjemny
zapach.
Uczestnicy imprezy obowigzani sg do zachowywania si¢ w sposob niezagrazajacy
bezpieczenstwu innych o0sob.
W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci w momencie pojawienia si¢ zagrozenia
bezpieczenstwa  uczestnikow  imprezy, kierownik  jednostki  organizacyjnej,
w pomieszczeniach ktorej odbywa si¢ impreza Ilub administrator budynku,
a W odniesieniu  do pomieszczen/terendw ogolnouczelnianych Kierownik Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego moze przerwaé imprez¢ lub nakaza¢ ewakuacje
uczestnikow w trakcie trwania imprezy.
Ze wzgledow bezpieczenstwa Kanclerz, na wniosek kierownika jednostki organizacyjne;,
administratora obiektu/terenu lub Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej, Inspektora BHP
moze czasowo wylgczy¢ okreslone pomieszczenia/obiekty/tereny Akademii z mozliwosci
organizacji na nich imprez (wszystkich lub okreslonego rodzaju).

§4
Imprezy na terenie Akademii gromadzace
do 50 uczestnikow

Organizacja imprezy gromadzacej do 50 uczestnikOw wymaga pisemnego zgloszenia
przez Organizatora oraz uzyskania pisemnej zgody kierownika jednostki organizacyjnej,
w pomieszczeniach ktorej planowana jest organizacja imprezy lub w odniesieniu do
pomieszczen/terendw ogdlnouczelnianych uzyskania pisemnej zgody Kierownika Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

Zgloszenie powinno by¢ ztozone co najmniej siedem dni roboczych przed terminem
rozpoczgcia imprezy.



Zgloszenie powinno w sposéb jednoznaczny okreslac: miejsce, termin, charakter imprezy,
liczbe jej uczestnikow, organizatora (imi¢ i nazwisko/nazwe jednostki organizacyjnej
badz organizatora zewnetrznego /jesli zostata zawarta z nim umowa/, dane kontaktowe, w
szczegdlnosci numer telefonu i adres e-mail).

Zgode badz brak zgody na zorganizowanie imprezy wydaje kierownik jednostki
organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej planowana jest organizacja imprezy lub
W odniesieniu  do pomieszczen/terenow  ogolnouczelnianych  Kierownik  Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego.

Kierownik jednostki, o ktorym mowa w ust. 4 moze zaproponowaé¢ Organizatorowi inne
miejsce lub termin przeprowadzenia imprezy.

§5
Imprezy na terenie Akademii z udzialem powyzej 50 uczestnikéw

W celu organizacji imprez z udziatem powyzej 50 uczestnikow — zgodnie z przepisami

techniczno-budowlanymi — ustala si¢ obowigzek speinienia ponizszych warunkow

technicznych, o ile warunki ppoz dopuszczajace obiekt do uzytkowania nie stanowig
inaczej:

1) pomieszczenie musi posiada¢ co najmniej dwa wyjScia ewakuacyjne, otwierane
zgodnie z kierunkiem ewakuacji;

2) nalezy zachowac dopuszczalng dlugos¢, wysoko$¢ i szeroko$¢ przejs¢ oraz dojs$é
ewakuacyjnych;

3) konieczne jest zabezpieczenie przed zadymianiem drog ewakuacyjnych;

4) nalezy zapewni¢ nieprzerwang drozno$¢ droég ewakuacyjnych i ich wilasciwy stan
techniczny, o$wietlenie awaryjne w pomieszczeniach i na drogach ewakuacyjnych
oraz oznakowania przeciwpozarowe.

Organizator imprezy obowigzany jest zapewni¢ S$rodki bezpieczenstwa imprezy,

W szczegblnosci:

1) uzyska¢ zgode upowaznionego Kanclerza na przeprowadzenie imprezy, zgodnie z § 2
Zasad;

2) zapewni¢ ochrong stosowng do liczby osob, miejsca i charakteru imprezy;

3) zapewni¢ w niezbednym zakresie pomoc medyczna, w szczegdlnosci W zakresie
udzielania pierwszej pomocy i postgpowania w sytuacjach kryzysowych;

4) w przypadku, gdy pomieszczenie/teren na ktorym ma odby¢ si¢ impreza nie posiada
wyliczonej, aktualnej — zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi — maksymalnej
liczby o0s6b mogacych przebywaé jednoczesnie w danym pomieszczeniu/terenie
kierownik jednostki organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej planowana jest
organizacja imprezy lub w odniesieniu do pomieszczen/terendw ogdlnouczelnianych
Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego obowigzany jest wystapi¢ o opini¢
do Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej i Inspektora BHP w przedmiotowym
zakresie.

Opinia, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 4 nie jest wymagana w przypadku Organizatora

zewnetrznego, ktory dokonal oceny analizy bezpieczenstwa imprezy we wilasnym

zakresie 1 wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne, kadrowe 1 organizacyjne,

Co potwierdza w umowie uzyczenia lokalu/obiektu.

W przypadku wczesniejszej rezerwacji innej imprezy w tym terminie, badz niespetnienia

wymagan okre$lonych przedmiotowymi Zasadami, zwlaszcza w zakresie zapewnienia

bezpieczenstwa kierownik jednostki, w pomieszczeniach ktoérej planowana jest
impreza/Kierownik Dzialu = Administracyjno-Gospodarczego wydaje pisemng —
negatywng opini¢ W przedmiotowej sprawie.



10.

11.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii kierownika oraz potwierdzeniu przez niego mozliwosci
rezerwacji pomieszczenia/obiektu/terenu we wnioskowanym terminie, Organizator
imprezy przedklada zaopiniowany wniosek Kanclerzowi, ktory moze wyda¢ zgode na
zorganizowanie imprezy.

Kopia zgody Kanclerza pozostaje w sekretariacie Kanclerza. Drugg kopie Organizator
dostarcza do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

Z wnioskiem do Kanclerza Organizator powinien wystgpi¢ co najmniej dwa tygodnie
przed terminem planowanej imprezy.

Whniosek musi w sposéb jednoznaczny okresla¢: miejsce, termin, charakter imprezy,
liczbe jej uczestnikow, organizatora (imi¢ i nazwisko/nazwe jednostki organizacyjnej
badz Organizatora zewnetrznego (jesli zostata zawarta z nim umowa), dane kontaktowe,
w szczegdlnosci numer telefonu i adres e-mail). Zgloszenie musi by¢ podpisane odrecznie
przez Organizatora.

W uzasadnionych przypadkach Kanclerz moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie
imprezy. Odmowa wydawana jest na piSmie.

Kanclerz moze zaproponowa¢ wnioskodawcy inne miejsce lub termin przeprowadzenia
imprezy.

Od decyzji Kanclerza wnioskodawcy przystuguje odwotanie do Rektora Akademii,
w terminie 7 dni od daty zapoznania si¢ z decyzja. Rozstrzygnigcie Rektora jest
ostateczne.

§6
Organizacja imprezy na terenie Akademii przez podmiot zewnetrzny

Organizacja imprezy na terenie Akademii przez podmiot zewngtrzny wymaga zawarcia

w formie pisemnej umowy najmu nieruchomosci.

Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, winna zawiera¢, w szczegdlnosci:

1) miejsce, rodzaj i termin imprezy oraz jej harmonogram;

2) wskazanie podmiotu odpowiedzialnego za organizacje i bezpieczenstwo imprezy,
W tym sposobu komunikowania si¢ z tym podmiotem 1 jego sluzbami w trakcie
trwania imprezy;

3) okreslenie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow imprezy, jak tez
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w mieniu Wynajmujacego;

4) zasady przywrdcenia po imprezie stanu poprzedniego;

5) w przypadku imprez masowych organizator zobowigzany jest dotgczy¢ do umowy
regulamin imprezy oraz uzgodniony z odpowiednimi stuzbami Wynajmujacego
graficzny plan obiektu z opisem, zgodnie z ustawg o bezpieczenstwie imprez
masowych. Organizator winien takze przedtozy¢ kopi¢ zgody wiasciwego organu
(wéjt, burmistrz, prezydent miasta) na przeprowadzenie imprezy masowe] na
co najmniej trzy dni przed planowanym terminem imprezy.

Za bezpieczenstwo imprez, o ktérych mowa w ust. 1 opowiadaja osoby reprezentujace

najemce, wskazane w umowie.

§7
Postanowienia koncowe
Uczestnicy oraz wszystkie inne osoby, ktore znajduja si¢ na terenie imprezy obowigzane
sa do przestrzegania niniejszych Zasad, regulaminu obiektu (jesli obowigzuje w budynku,
w ktérym odbywa si¢ impreza), stosowania si¢ do polecen Organizatora, Shuzb
Porzadkowych, w tym ochrony Akademii oraz innych uprawnionych stuzb i organéw.
Uczestnik obowigzany jest posiada¢ przy sobie dokument tozsamosci oraz tytut
uprawniajacy do uczestnictwa w Imprezie (jesli jest to impreza zamknigta). Obowigzany



jest rowniez na kazde zadanie Organizatora, stluzb porzadkowych lub stuzb ochrony
okaza¢ dokument tozsamos$ci, jak rowniez dokument upowazniajacy do uczestnictwa
W imprezie (jesli jest ona zamknieta) pod rygorem usuniecia z Imprezy.

Stuzby porzadkowe muszg by¢ przeszkolone w zakresie zasad prowadzenia ewakuacji,
sposobu alarmowania strazy pozarnej i stuzb medycznych, zasad uzycia podrecznego
sprzetu gasniczego, udzielania pierwszej pomocy medycznej, jak roéwniez z topografiag
terenu imprezy.

Organizator ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez
Uczestnika na terenie imprezy zardbwno w mieniu Akademii, jak i w mieniu i na osobie
innego Uczestnika.

O wszelkich aktach wandalizmu, wykroczeniach i przestgpstwach dokonanych przez
Uczestnika Organizator jest zobowigzany niezwlocznie poinformowa¢ Wtadze Akademii.
W sytuacjach uzasadnionych obowigzany jest takze zlozy¢ zawiadomienie o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa $ciganego z urzedu na rgce wlasciwych organow.



