Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Kanclerza APS nr 8/2024
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

[TEKST UJEDNOLICONY]

ZARZADZENIE NR 4/2023

Kanclerza Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
z dnia 4 lipca 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia skontrum dokumentacji w Archiwum Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

Na podstawie § 23 ust.1 i 2 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego Akademii Pedagogiki Specjalnej, stanowigcej zatacznik nr 4 do Zarzgdzenia
Rektora nr 409/2022 zmieniajgcego zarzgdzenie nr 53/2020 Rektora Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z dnia 21.10.2020 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, w zw. § 18
ust.1 pkt 6,9 i 11 Regulaminu Organizacyjnego APS ,ktérego tekst jednolity stanowi zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 392/2022 Rektora APS z dnia 30 wrzesnia 2022 r. zarzgdzam, co

nastepuje:

§1

1. Powotuje Komisje do przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej sie w
Archiwum Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, w skfad ktérej
wchodza:

1) Jolanta Boguszewska - przewodniczgca Komisji,
2) Anita Biardzka-Melion - cztonek Komisji.
2. Komisja skontrowa ulega rozwigzaniu po sporzadzeniu protokotu i jego przyjeciu przez

Kanclerza APS.



§2

Komisja skontrowa przeprowadzi skontrum w terminie do 31.12.2024 r.

§3

Komisja skontrowa dziata na podstawie Regulaminu pracy Komisji skontrowej stanowigcego

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Kanclerza APS nr 4/2023
z dnia 4 lipca 2023 r.

Regulamin pracy Komisji skontrowe;j

§1

Regulamin pracy Komisji skontrowej, zwany dalej Regulaminem, okres$la zakres i zasady

dziatania Komisji.
§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. Pordwnanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
w archiwum,
2. Wyijasnienie ewentualnych rdznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a

stanem faktycznym oraz stwierdzenie ewentualnych brakéow i nadwyzek.
§3

Skontrum przeprowadza sie przy uzyciu:
1. arkusza skontrowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
2. wykazu brakdw, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

3. wykazu nadwyzek, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
§4

Po zakonczeniu skontrum Komisja skontrowa sporzgdza protokodt stanowigcy zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu, do ktérego nalezy dotgczy¢ Arkusze skontrowe oraz wykaz brakow i

wykaz nadwyzek, jezeli wystapia.
§5

Komisja skontrowa konczy prace z chwilg zatwierdzenia przez Kanclerza protokotu

z przeprowadzonego skontrum.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu
Komisji skontrowej

Arkusz skontrowy nr .....

Nr spisu Pozycja spisu od — | Liczba teczek wg Stwierdzona Uwagi

do ewidencji liczba teczek

Podpisy cztonkow Komisiji:
1. Przewodniczacy: ...ccocovvvrnenne.

2.




Wykaz brakéw

W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach ..............

ujawnita braki nastepujacej dokumentacji:

Zatacznik nr 2
Do Regulaminu
Komisji skontrowe;j

Komisja skontrowa

L/p. | Sygnatura Symbol i hasto klasyfikacyjne

akt

Data

przekazania

Uwagi

Warszawa, dn. ...cocceeevvvnnne..

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowe;j:




Zatacznik nr 3
Do Regulaminu
Komisji skontrowe;j

Wykaz nadwyzek

W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach ..........ccccccvevieiinn. Komisja skontrowa

ujawnita dokumentacje nie ujetg w Srodkach ewidencyjnych, a przechowywang w archiwum:

L/p. Miejsce Opis dokumentacji Uwagi

przechowywania

Warszawa, dn. ...coceeevvvnenn..

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowe;j:



Zatacznik nr 4
Do Regulaminu
Komisji skontrowe;j

Protokot

z przeprowadzonego w dniach .......ccccoveveinienenn. skontrum dokumentacji znajdujgcej sie w
archiwum zaktadowym w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.
Komisja skontrowa zostata powotana Zarzadzeniem nr 4/2023 Kanclerza APS z dnia 4 lipca
2023 r. z pézn. zm. w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Piotr Brak — przewodniczacy,

2. Jolanta Boguszewska — cztonek Komisji,
Sktad osobowy Komisji skontrowej zostat zmieniony z dniem 07.10.2024 r. i przedstawia sie
nastepujgco:

1. Jolanta Boguszewska — przewodniczaca,

3. Anita Biardzka-Melion — cztonek Komisji.

1. Po szczegdtowym sprawdzeniu dokumentacji, zgodnie z arkuszami skontrowymi od nr ....
do nr ..... stwierdzono, ze stan faktyczny dokumentacji w archiwum jest / nie jest zgodny z
zapisami w srodkach ewidencyjnych.

2. Spis dokumentacji nieodnalezionej ujety zostat w Wykazie brakow.

3. Spis dokumentacji odnalezionej w archiwum, a nie uwzglednionej w S$rodkach
ewidencyjnych ujety zostat w Wykazie nadwyzek.

4. Woyjasnienia w zakresie stwierdzonych niezgodnosci oraz brakéw:

Warszawa, dn. cccoovveveveiene..

Podpisy cztonkow Komisji skontrowej:



