Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 35/2024
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 27 listopada 2024 r.

Regulamin Dziatania
Senackiej Komisji ds. szkét doktorskich i doktorantow
Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

I. Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Dziatania Senackiej Komisji ds. szkét doktorskich i doktorantéw zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady i tryb dziatania Senackiej Komisji ds. szkot doktorskich i
doktorantow Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej

,Komisjg”.

§2

1. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w Statucie Uczelni i
W niniejszym regulaminie.

2. Komisja jest organem pomocniczym Senatu.

3. Wszelkie wnioski lub inne sprawy powinny by¢ zgtaszane do komisji za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres Sekretarza Komisji.

4. Komisja Informuje wnioskodawce/osobe zgtaszajgcg sprawe o koniecznosci dostarczenia
dodatkowych dokumentow lub informacji, oraz o mozliwym terminie rozpoznania
wniosku/sprawy w terminie 14 dni od wptyniecia wniosku, w formie elektroniczne;
poprzez  przestanie  wiadomosci e-mail na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy/zgtaszajgcego wskazany we wniosku/zgtoszeniu, lub jednostki go
obstugujgce;j.

§3

1. Kadencja Komisji rozpoczyna sie z dniem wyboru, a kofczy wraz z uptywem kadenc;ji
Senatu.
2. Mandat cztonka Komisji wygasa w razie:
1) uptywu kadencji,
) odwotania przez Senat,
) zrzeczenia sie mandatu,
) $mierci,
5) wygasniecia mandatu cztonka Senatu,
6) utraty statusu studenta lub doktoranta,
7) rozwigzania stosunku pracy z Uczelnia.
3. Decyzje o uzupetnieniu sktadu Komisji podejmuje Senat.
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I1. Sktad Komisji

§4

Komisja sktada sie z Przewodniczgcego, Wiceprzewodniczgcego, Sekretarza oraz
pozostatych cztonkdéw wybranych przez Senat w tym przedstawiciela Samorzgdu
Studentéw i przedstawiciela Samorzadu Doktorantow.

Wiceprzewodniczacego i Sekretarza wybiera Komisja ze swojego grona zwyktg wiekszoscig
gtosdw na pierwszym posiedzeniu Komisji.

§5

Przewodniczgcy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji lub niemoznosci dziatania jego zadania wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

Sekretarz Komisji przygotowuje dokumentacje spraw rozpatrywanych na posiedzeniach,
gromadzi dokumentacje prowadzonych spraw, powiadamia cztonkéw Komisji o terminie,
miejscu wyznaczonym przez Przewodniczacego i ustalonym porzadku posiedzenia lub
organizuje zebranie w trybie zdalnym za posrednictwem narzedzi informatycznych oraz
sporzadza protokoty z posiedzert Komisji.

Protokot powinien stwierdza¢ waznos¢ zwotania posiedzenia Komisji, przyjety porzgdek
obrad, imiona i nazwiska obecnych cztonkéw Komisji, tre$¢ podjetych uchwat, wyniki
gtosowann oraz zdania odrebne. Ponadto protokdt powinien zawieraé gtéwne tezy
sformutowane podczas dyskusji. Sekretarz Komisji gromadzi protokoty z obrad komisji i
prowadzi ich rejestr.

Sekretarz moze wykonywac takze inne zadania zlecone przez Przewodniczgcego.
Cztonkowie Komisji uczestniczg w jej pracach poprzez udziat w posiedzeniach i realizacje
zadan wynikajgcych z prac Komisji.

W ramach Komisji, sposréd cztonkdw Komisji, mozna utworzy¢ zespdt roboczy, ktorego
celem jest rozpatrywanie wnioskdw i spraw indywidualnych z zakresu prac komisji. Zespoét
roboczy wybierany jest w gtosowaniu przez cztonkéw Komisji. Uchwata o powotaniu
zespotu reguluje zakres prac zespotu oraz podstawowe zasady pracy zespofu i
procedowania wnioskdw przez zespot. Zespoty mogg mieé charakter staty, lub mogg byc
powotywane ad hoc w celu rozpatrzenia konkretnego wniosku, jaki wptynat do Komisji lub
innej sprawy bedgcej przedmiotem prac Komisji.

Powotujgc zespdt, Komisja wybiera jego przewodniczgcego, ktory jest odpowiedzialny za
koordynowanie prac zespotu oraz przedstawienie wynikéw prac zespotu Komisji w
terminach pozwalajgcych na rozpatrzenie danego wniosku, jaki wptynat do Komisji lub
sprawy bez zbednej zwtoki.

II1.Zadania Komisji

§6

Zadaniem Komisji jest:
1) wspieranie polityki ksztatcenia w Szkole Doktorskiej i na studiach trzeciego stopnia,
organizacji studidw trzeciego stopnia i Szkoty Doktorskiej;
2) opracowanie opinii i przedstawianie wtasnych propozycji oraz, na wniosek Senatu lub
Rektora, przygotowywanie dokumentéw lub projektow uchwat Senatu w
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sprawach dotyczgcych:
a. warunkow ksztatcenia w szkole doktorskiej (i na studiach doktoranckich
do czasu do kiedy sg one prowadzone przez uczelnie) , a takze pomocy
materialnej dla doktorantéw,

b. poszukiwania partnerow strategicznych Akademii w zakresie ksztatcenia
w Szkole Doktorskiej,

c. innych spraw zleconych przez Senat lub Rektora.

. Do zadan Komisji nalezy réwniez wydawanie opinii w sprawach zgtoszonych przez

Przewodniczgcego Senatu oraz dotyczacych obsady na stanowiskach kierownika Szkoty

Doktorskiej oraz kierownikow Studidw Doktoranckich w poszczegdlnych zakresach.

. Do zadan Komisji nalezy rowniez mozliwos¢ zgtaszania propozycji dotyczacych

prowadzenia doktoratow wdrozeniowych oraz wspodtpracy pomiedzy Akademig a

Srodowiskiem spoteczno-gospodarczym w tym zakresie.

. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1-3, mogg by¢ realizowane w ramach zespotu

powotanego przez Przewodniczgcego Komisji. Powotujgc zespdt, Przewodniczacy okresla

jego sktad, przewodniczacego i zadania.

§7

Komisja przedktada Przewodniczgcemu Senatu — Rektorowi do zatwierdzenia plan
pracy w terminie do 31 grudnia kazdego roku.
Posiedzenia Komisji powinny sie odbywa¢ przynajmniej dwa razy w roku.

§8

Komisja przygotowuje, a jej przewodniczgcy sktada Senatowi i prezentuje — w terminie
ustalonym stosowng uchwatg Senatu — roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w
roku poprzednim wraz z zatgczonym wykazem podjetych uchwat.

W ostatnim roku kadencji Senatu sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, sktadane jest
nie pdzniej niz na ostatnim zwyczajnym posiedzeniu Senatu.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy roku, w ktorym dokonano wyboru
Komisji. Sprawozdanie z dziatalnosci z tego roku zawiera sie w najblizszym sprawozdaniu
rocznym.

IV.Posiedzenia Komisji

§9

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczgcego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miare potrzeb.

Przewodniczgcy Komisji zwotuje posiedzenia Komisji, ktére nie sg objete planem pracy
Komisji, za posrednictwem poczty elektronicznej.

Posiedzenia Komisji, o ktorych mowa w ust. 1-2, mogg odbywac sie przy wykorzystaniu
srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢, poprzez tgcza wideo,
telefoniczne, internetowe lub inne tgcza pozwalajgce na identyfikacje oséb biorgcych
udziat w posiedzeniu Komisji.

Decyzje w sprawie trybu posiedzenia, o ktérym mowa w ust. 3, podejmuje
Przewodniczgcy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 7 cztonkéw Komisji.

Za zgodg wszystkich cztonkdw Komisji obecnych na posiedzeniu jego przebieg moze byc¢
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rejestrowany przy uzyciu urzadzen do zapisu dzwieku i/lub obrazu.
Posiedzenia, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ zwotywane z wtasnej inicjatywy
Przewodniczgcego Komisji, a takze na pisemny wniosek:

1) Przewodniczacego Senatu,

2) nie mniej niz 5 cztonkdw Komisji.
Przewodniczacy Senatu oraz cztonkowie Komisji sktadajgcy wniosek w sprawie zwotania
posiedzenia Komisji, o ktérym mowa w ust. 2, obowigzani sg wskaza¢ we wniosku
przyczyne jego ztozenia.
W posiedzeniach Komisji mogg brac¢ udziat jej cztonkowie oraz zaproszone osoby.

§ 10

Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji osoby niebedgce jej
cztonkami (jedynie z gtosem doradczym), w szczegdlnosci, specjalistow lub ekspertow,
ktérych wiedza i doswiadczenie sg przydatne w pracy komisji.

Komisja moze zwracac sie o wyjasnienia i informacje do wszystkich organéw Uczelni oraz
do wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej w sprawach lezgcych w zakresie
dziatania Komisji.

W toku prac Komisji, moze ona zwrdcic¢ sie za posrednictwem Rektora z wnioskiem o

wydanie opinii prawnych i innych ekspertyz w zakresie objetym pracami Komisji.

§11

Udziat cztonkdw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy.

Cztonkowie Komisji, ktorzy przewidujg swojg nieobecnosé na posiedzeniu, przedstawiajg
przed planowanym terminem  posiedzenia  Przewodniczgcemu  Komisji  lub
Wiceprzewodniczagcemu usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.

W sytuacjach losowych uzasadnienia nieobecnosci mozna sktadaé co do zasady w ciggu 14
dni od ustania przyczyny nieobecnosci, ale nie pdzniej niz przed terminem kolejnego
posiedzenia (chyba ze cztonek zawiadomit o przyczynach nieobecnosci Przewodniczgcego
Komisji i istniejg obiektywnie nie dajgce sie usungé trudnosci w przestaniu
usprawiedliwienia, np. szpitalna izolacja cztonka Komisji lub inne niedajgce sie
przezwyciezy¢ trudnosci).

O przyczynach nieobecnosci cztonkdow komisji oraz ew. braku uzasadnienia ich
nieobecnosci informuje Komisje Przewodniczgcy lub Wiceprzewodniczgcy na poczatku
posiedzenia.

§12

Uchwaty Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji. Dla waznosci gtosowania konieczny jest udziat w gtosowaniu co najmniej
potowy cztonkdw komisji, a w przypadku gtosowan w zespotach co najmniej potowy
cztonkdw zespotu.
Komisja podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym, z zastrzezeniem ust. 3.
W sprawach osobowych uchwaty zapadajg w gtosowaniu tajnym.
Komisja moze podejmowac uchwaty:

1) w trybie pisemnym,

2) w trybie elektronicznym, co oznacza podjecie uchwaty przy wykorzystaniu srodkow

bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢ (telefonicznie lub w inny sposdb
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gwarantujgcy mozliwos¢ porozumiewania sie ze sobg wszystkim cztonkom
Komisji).
Przewodniczacy zarzadza podjecie uchwaty w trybie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, w
szczegdlnosci w przypadku zwotania posiedzenia w trybie przewidzianym §9 ust. 3.
Uchwate podjetg w trybie pisemnym podpisuje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy
Komisji i Sekretarz.
Uchwate podjet w trybie elektronicznym zatwierdza Przewodniczacy Iub
Wiceprzewodniczacy Komisji. Sekretarz Komisji odbiera gtosy od pozostatych cztonkéw

komisji — zatwierdzenie nastepuje poprzez odnotowanie w uchwale trybu jej podjecia

oraz gtosow oddanych przez poszczegdlnych cztonkédw Komisji. Sekretarz podpisuje
uchwate podjetg w tym trybie.

Uchwaty mogg by¢ podpisane w formie papierowej, jak i w formie elektronicznej, z
wykorzystaniem podpisu elektronicznego zabezpieczonego kwalifikowanym certyfikatem
lub poprzez ztozenie podpisu zaufanego ePUAP, na dokumencie w formie elektronicznej.
Komisja prowadzi rejestr podjetych uchwat i wydanych opinii obejmujgcy petna tresc
podjetych uchwat, za prowadzenie i aktualizacje rejestru odpowiada Sekretarz komisji.

V. Postanowienia koncowe

§13

Komisja moze wspotdziatac z innymi Komisjami Senackimi, w zakresie ich wtasciwosci
rzeczowej.

Wspdtdziatanie moze polega¢é w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji
i doswiadczen dotyczgcych dziatalnosci Komis;ji.

§14

Zmiana Regulaminu Komisji moze zosta¢ uchwalona bezwzgledng wiekszoscig gtosow, na
wniosek co najmniej 5 cztonkéw Komisji.

Przewodniczacy Komisji przedktada na najblizszym posiedzeniu Senatu tres¢ zmienionego
Regulaminu Komisji w celu zatwierdzenia go przez Senat. Zmiana Regulaminu komisji
wchodzi w zycie nie wczesniej niz z dniem podjecia przez Senat uchwaty o zatwierdzeniu
Regulaminu w zmienionym brzmieniu.

§15

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez Senat.



