AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ
THE MARIA GRZEGORZEWSKA UNIVERSITY
02-353 Warszawa, ul. Szczesliwicka 40, tel. +48 22 589 36 00, www.aps.edu.pl

zatozona w 1922

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ
im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie

poszukuje pracownika na stanowisko Specjalista ds. administracyjnych

Miejsce Swiadczenia pracy: ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa

Wymagania wobec kandydata:

wyksztalcenie: wyzsze, co najmniej dyplom licencjata,

preferowane doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata,

biegta obstuga komputera: pakiet MS Office oraz programy graficzne i wideo; mile
widziana znajomo$¢ systemu USOS, IRK),

rozwini¢te umiejetnos$ci komunikacyjne

znajomo$¢ jezyka angielskiego pozwalajaca na swobodng komunikacje ustng i
pisemna,

znajomo$¢ rynku mediow 1 aktualnych trendow w mediach spoleczno$ciowych oraz
zdolnos$¢ do tworzenia angazujacych tresci w tym tresci wideo,

doswiadczenie w prowadzeniu medidow spotecznosciowych,

umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej oraz wspotpracy w zespole,

rzetelnos$¢ 1 doktadnos¢ w zakresie wykonywanych zadan,

nastawienie na staty rozwdj wlasny,

dyspozycyjnos¢ (mozliwos¢ pracy w weekendy).

Zakres wykonywanych zadan obejmuje:

prowadzenie kreatywnej komunikacji w mediach spotecznosciowych: planowanie,
publikowanie, reakcje, tagowanie, aktualizacja i tworzenie tresci (w tym: tekstow, haset,
wideo, animacji, grafik),

analizowanie 1 raportowanie efektywnosci dziatan w mediach spoteczno$ciowych oraz
opracowywanie planu ich rozwoju,

projektowanie 1 realizacja kampanii reklamowych: tworzenie tresci reklamowych,
planowanie 1 zakup mediéw (MS, ATL 1 BTL, internetowe serwisy branzowe itp.),
udziat w sesjach produktowych i1 wizerunkowych,

prowadzenie bazy kontaktow medialnych i biezacy kontakt z mediami (prasa, telewizja,
radio, portale/serwisy internetowe); zlecanie ustugi monitoringu mediow.



Oferujemy:

wynagrodzenie zasadnicze 5200,00 zt brutto,

dodatek stazowy 1% za kazdy przepracowanych rok, max. 20 %
praca w wymiarze pelnego etatu,

mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikac;ji,

pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:

e szczegdtowe CV z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia + list motywacyjny (w
przypadku skladania dokumentow drogq elektroniczng mozliwe jest zatqczenie skanu bgdz
zdjecia podpisanych dokumentow)

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

e kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy.

Osoby zainteresowane ofertq prosimy o przestanie dokumentow do Dzialu Kadr pok. 1117, pod
adresem: Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, 02-353 Warszawa, ul.
Szczesliwicka 40 lub na adres e-mail amazurkiewicz@aps.edu.pl do dnia 7 stycznia 2025r.

APS zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie wylqcznie z wybranymi kandydatami oraz
mozliwos¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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