Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Muzeum Marii Grzegorzewskiej i APS

Regulamin ewidencjonowania oraz udostepniania zbiorow

Muzeum Marii Grzegorzewskiej i APS

§1

1. Wszystkie eksponaty znajdujgce sie w zbiorach Muzeum podlegajg wpisowi do ksiegi

inwentarzowej.

2. Ksiega inwentarzowa w odniesieniu do poszczegdlnych obiektow zawiera co najmniej

nastepujgce pozycje:

a.

b.

g.
h.

liczbe porzadkowa w inwentarzu,

dziat, do ktoérego przypisany jest obiekt,
nazwa obiektu,

autor,

data i miejsce powstania,

technika wytworzenia,

wymiary,

nr inwentarzowy.

3. Dopuszcza sie stosowanie dodatkowych pdl w inwentarzu.

4. Jezeli nie ma mozliwosci uzupetnienia danych wymienionych w ust. 2, pole pozostawia sie

niewypetnione.

5. Woypetnienie pdl wskazanych w ust. 2 pkt. a.-c. oraz h jest obowigzkowe.

6. Dla kazdego obiektu zaktada sie karte ewidencyjng zawierajgcg numer inwentarzowy oraz,

jesli wystgpig, informacje o:

a.
b.

C.

d.

udostepnieniu obiektu innemu podmiotowi,

umieszczeniu obiektu na wystawie,

udostepnieniu do bezposredniego skorzystania w zwigzku z §4 ust. 1 pkt 7
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innych zdarzen zwigzanych z obiektem, np. konserwacja itp.

7. Informacje wymienione w ust. 6 powinny zawiera¢ co najmniej dane podmiotu/osoby,

ktory wszedt w czasowe posiadanie obiektu oraz jego podpis, zakres czasowy zdarzenia,

jego cel, informacje o zwrocie oraz date i podpis osoby reprezentujgcej Muzeum.

8. Nie nanosi sie zadnych informacji bezposrednio na obiekcie.



9. Karta ewidencyjna znajduje sie bezposrednio przy obiekcie.

10. Na czas, gdy obiekt opuszcza magazyn, np. w celu umieszczenia na wystawie,
wypozyczenia czasowego do innego Muzeum lub z innej, uzasadnione] przyczyny karte
ewidencyjng przechowuje sie w oddzielnym zbiorze; w miejsce obiektu mozna umiescic
karte zastepczg zawierajgcg numer inwentarzowy oraz informacje o udostepnieniu

obiektu.
§2

Muzeum udostepnia swoje zbiory dla celéw okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 7:
1. w Muzeum Wirtualnym,
2. przez udostepnienie skandw,
3.  w wyjgtkowych przypadkach bezposrednio - przez udostepnienie zbioréw na miejscu w
siedzibie Muzeum, w obecnosci pracownika Muzeum. Zbiory udostepniane s w
godzinach pracy Akademii,

4. przez zwiedzanie wystaw statej i czasowych po wczesniejszym umodwieniu.
§3

1. Whnioskowanie o udostepnienie zbioréw, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 — 4 odbywa sie poprzez
wystanie zamodwienia na adres poczty elektronicznej muzeumgrzegorzewska@aps.edu.pl, lub
listownie na adres Muzeum ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa.

2. Zamoéwienie powinno zawieraé co najmniej nastepujgce informacje:

a. dane zamawiajacego,

b. przedmiot zamdwienia,

c. cel oraz sposdb wykorzystania.

3. Zgode na udostepnienie kazdorazowo wydaje Dyrektor.

4. Dostep do zbioréw moze by¢ ograniczony w szczegdlnosci:

a. ze wzgledu na przeszkody prawne — w szczegdlnosci w zakresie ochrony danych
osobowych, informacji niejawnych oraz danych wrazliwych (np. dotyczacych stanu
zdrowia czy statusu majgtkowego, rowniez dotyczacych rodziny i bliskich), jak réwniez z
powodu innych ograniczen wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

b. w przypadku ztego stanu zachowania zbioréw.
§4

1. Kwerendy przeprowadzajg wyfacznie pracownicy Muzeum.
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2. Wstep do Muzeum oraz magazynu obiektéw mozliwy jest wytgcznie w obecnosci

Dyrektora, cztonkdw Rady Muzeum lub innej upowaznionej przez Dyrektora osoby.

§5

1. Petna odpowiedzialnos¢ za zgodne z prawem wykorzystanie udostepnionych zbioréw ponosi
osoba, ktorej zostaty udostepnione, w szczegdlnosci za:
1) przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych,

2) wykorzystanie obiektéw jedynie w celu wskazanym we wniosku o udostepnienie.

§6

1. Korzystajacy, ktéremu udostepniono obiekt w postaci fizycznej zobowigzany jest do dbatosci

o stan fizyczny i bezpieczeristwo zamodwionych materiatdw, w szczegdlnosci:

1) niedopuszczalne sg jakiekolwiek zmiany w wyglgdzie i tresci obiektu,

2) zabrania sie wytaczania z materiatow poszczegdlnych dokumentow,

3) nie wolno sporzadzaé notatek na papierze potozonym bezposrednio na dokumentach czy
innych przedmiotach udostepnionych ze zbioréw,

4) zabrania sie korzystania z udostepnionych obiektéw w poblizu przedmiotéw i substanc;ji
mogacych spowodowac ich uszkodzenie, w tym artykutéw spozywczych, Srodkow
barwigcych, tatwopalnych, silnych Zrédet $wiatta, np. laserowego, niszczacych substancji

chemicznych, wystawiania na dziatanie pytéw, wilgoci czy par itp.
§7

1. Podczas korzystania z materiatdw na miejscu w Muzeum:
1) nie mozna zaktdcac pracy innych uzytkownikéw Muzeum,
2) dopuszcza sie wykonywanie zdje¢ udostepnionej dokumentacji wtasnym sprzetem, za
zgodga pracownika Muzeum,
3) zabrania sie wynoszenia poza pomieszczenie biurowe udostepnionych obiektow. Ze
wzgledow na wymogi bezpieczenstwa zasobu pracownicy Muzeum moga kontrolowac
(ale nieco do tresci) wynoszone przez uzytkownikow notatki, celem weryfikacji, czy wraz

z notatkami nie s3 wynoszone obiekty z zasobéw Muzeum

§8

Uzytkownicy Muzeum zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu i do

stosowania sie do zawartych w nim postanowien.
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